ZARZADZENIE NR 116/2022
Wojta Gminy Skarzysko Koscielne
z dnia 12 pazdziernika 2022 roku

w sprawie powolania Komisji przetargowej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego pn.: ,,Przebudowa szybu windowego wraz z dostaw3 i montazem windy w
budynku Urz¢du Gminy w Skarzysku KoScielnym.”

Na podstawie art. 53 ust. 2 i 3, art. 54 ust. 1 i 2, art. 55 ust. 3 art. 20 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710-tekst. jedn. ze zm.)

zarzgdzam, conastegpuje

§ 1.

Z dniem 12 pazdziernika 2022 roku powotuj¢ Komisj¢ Przetargowg w skladzie:

1)

Przewodniczacy Komisji — Grzegorz Pype¢,

Zakres obowigzkéw: zatwierdzenie programu funkcjonalno uzytkowego, oszacowanie
warto$ci zamowienia, kierowanie pracg komisji w tym: wyznaczanie terminéw posiedzen
Komisji oraz ich prowadzenie, podzial prac mi¢dzy cztonkéw Komisji, informowanie
kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w szczegélnosci o istotnych
problemach zwigzanych z pracami Komisji, przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego
projektéw pism, wnioskowanie do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o powotanie
biegtego jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, nadzorowanie
prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji, nadzorowanie dostgpu
zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postgpowania, reprezentowania Komisji
wobec os6b trzecich.

Sekretarz Komisji — Tomasz Bokwa,

Zakres obowiazkéw: przygotowywanie pism, ogloszef, treéci zawiadomien,
korespondencji i stosownych dokumentéw odnosnie niniejszego zaméwienia, edycja i
publikacja dokumentéw zwigzanych z zaméwieniem na stronie BIP Gminy, w BZP, na
Platformie e-Zamoéwienia oraz obstugi Platformy eZamawiajacy pod adresem:
https://skarzyskokoscielne.ezamawiajacy.pl/app/login ustanowionej jako narz¢dzie do
elektronicznego przeprowadzenia postgpowania, zapewnienie obstugi administracyjnej
postepowania oraz rzetelne dokumentowanie czynno$ci Komisji, w tym sporzadzenie
protokotu postepowania wraz z zalacznikami, sporzadzanie protokotow z posiedzen
Komisji, udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem, przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym
ustawa Pzp, nadzér nad dokumentacja prowadzonego postgpowania o udzielenie
zamdwienia, przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym
postepowaniem, przygotowanie dokumentacji postgpowania, a W szczegolnosci
udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym, przekazania wiasciwym organom
prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole, dokonania archiwizacji.



3)

Czlonek Komisji — Monika Zuba,

Zakres obowigzkéw: wykonywanie czynno$ci powierzonych przez przewodniczgcego
Komisji oraz udzial w czynnosciach odbiorowych przedmiotu zaméwienia, niezwloczne
informowanie Przewodniczacego Komisji o okoliczno$ciach, ktére uniemozliwiaja udziat
w pracach Komisji.

§2.

1. Komisja wykonuje czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujae
sie wylgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.

2. Komisja zobowigzana jest do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach oraz zlozenia
o$wiadczenia wg wzoru Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia.

3. Do obowigzkéw czlonkéw Komisji nalezy w szczegoélnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) przygotowywanie propozycji zapiséw SWZ co do warunkéw i kryteriéw oceny ofert,

projektu umowy oraz wyjasniefi dotyczacych specyfikacji warunkéw zamoéwienia;

3) badanie i ocena ofert,

4) zlozenie o$wiadczenia na podstawie art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2022r., poz. 1710-tekst jedn. ze zm.) wzor
o$wiadczenia w Zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia,

5) zlozenie o$wiadczenia na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2022r., poz. 1710-tekst jedn. ze zm.) wzor
o$wiadczenia w Zalaczniku nr 3 do Zarzadzenia.

4. Sekretarz Komisji uprawniony jest do logowania, publikowania oraz obstugi
administracyjnej stron internetowych zwigzanych z zaméwieniem: w BIP Gminy, w
BZP Urzedu Zaméwien Publicznych, na Platformie e-Zamowienia oraz Platformy
eZamawiajacy.

§3.

1. Ustala sie ponadto, ze obowigzujaca forma porozumiewania migdzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami, zlozenia oferty i przeprowadzenia niniejszego postgpowaniu jest
korzystanie z platformy ,,eZamawiajacy”.

2. Instrukcje obstugi platformy dostepne sa z poziomu platformy dostgpnej na stronie
https://skarzyskokoscielne.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet?
MP_action=publicFilesList&folder=000w&clientName=skarzyskokoscielne&MP_mo
dule=main
w zakladce ,,Regulacje i procedury procesu zakupowego”.

3. Dokumentacja postgpowania (SWZ) lub inny dokument stanowigcy podstawe
wszezecia postepowania prowadzonego z zastosowaniem platformy ,.eZamawiajacy”,
beda zawieraly obligatoryjnie informacj¢ dotyczaca sposobu zlozenia oferty za
posrednictwem platformy ,.,eZamawiajacy”.

§ 4.

1. Komisja przedktada Kierownikowi Zamawiajacego protokot prac Komisji obejmujacy
wskazanie najkorzystniejszej oferty

2. Ostatecznego wyboru oferty dokonuje Kierownik Zamawiajacego.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




