                                      Załącznik Nr 1
Harmonogram spisu z natury

środków trwałych, pozostałych środków trwałych, środków pieniężnych  i depozytów, druków ścisłego zarachowania
	Lp.
	Czynności
	Termin wykonania
	Osoby odpowiedzialne

	1.
	Wstępny przegląd składników majątkowych , podziałał jednostki na pola spisowe i ustalenie liczby zespołów spisowych
	10-15.12.2014
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej

	2.
	Przygotowanie materiałów niezbędnych do przeprowadzenia spisu ( arkusze spisowe, inne druki, przyrządy pomiarowe)
	10-15.12.2014
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej

	3.
	Przygotowanie pól spisowych
	10-15.12.2014
	Osoby materialnie odpowiedzialne za składniki majątkowe, osoby, którym powierzono pieczę nad składnikami majątkowymi

	4.
	Przeszkolenie członków komisji inwentaryzacyjnej i zespołów spisowych, osób materialnie odpowiedzialnych oraz  pracowników księgowości za rozliczenie wyników spisu
	13.12.2014
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej  i Skarbnik

	5.
	Spis z natury środków trwałych i pozostałych środków trwałych
	15.12.2014-5.01.2015
	Zespoły spisowe według przydzielonych pól spisowych

	6.
	Spis z natury środków pieniężnych, depozytów i druków ścisłego zarachowania
	31.12.2014
	Zespół spisowy Nr 3

	7.
	Kontrola prawidłowości spisu
	15.12.2015-8.01.2015 i 31.12.2014
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej

	8.
	Wycena spisu i sporządzenie zestawień różnic inwentaryzacyjnych
	8.01.2015-12.01.2015
	Pracownicy księgowości

	9.
	Wyjaśnienie  przyczyn powstania różnic inwentaryzacyjnych przy udziale osób materialnie odpowiedzialnych oraz pracowników, których pieczy zostało powierzone mienie i sporządzenie protokołu z wnioskami dotyczącymi propozycji rozliczenia różnic
	13.01.2015
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej przy udziale członków komisji

	10.
	Zaopiniowanie propozycji rozliczenia niedoborów
	13-14.01.2015
	Radca prawny i  Skarbnik 

	11.
	Podjęcie decyzji w sprawie rozliczenia różnic
	14.01.2015
	Wójt Gminy

	12. 
	Ujęcie rozliczenia i rozliczenie wyników inwentaryzacji w księgach rachunkowych
	do15.01.2015
	Pracownicy komórki księgowości

	13.
	Sporządzenie sprawozdania z inwentaryzacji  i przedstawienie wójtowi gminy wniosków poinwentaryzacyjnych
	do 23.01.2015
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej


