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	URZĄD GMINY SKARŻYSKO KOŚCIELNE
ul. kościelna  2a  26-115 skarżysko  kościelne
tel. 41 2 714 466; 41 2 714 480; fax 41 2 714 481 
	KARTA USŁUGI NR: GN.1.1.2013

	KARTA USŁUGI



	Wniosek o wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym nieruchomości

	Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2021r poz. 735 z późn. zm.). Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz.U. z 2021r, poz. 1923 z późn. zm.).

	Miejsce załatwienia sprawy:

	Referat /Stanowisko: Referat Infrastruktury i Gospodarki Komunalnej 

	Nr pokoju: Nr pokoju: 118

	Nr telefonu: 41 2714466 lub 41 2714480 w. 34

	Godziny Urzędowania: Poniedziałek – od 8.00 –  do 16.00, wtorek -  piątek od 7.30 do 15.30

	Wymagane dokumenty:

Wniosek powinien zawierać: miejscowość i datę sporządzenia wniosku, imię i nazwisko albo nazwę wnioskodawcy, adres wnioskodawcy, telefon, imię i nazwisko współwłaściciela nieruchomości objętej wnioskiem oraz jego adres zamieszkania, informacje o położeniu budynku, którego dotyczy nadanie numeru, w tym miejscowość, nr działki i obręb, adresat wniosku (Wójt Gminy Skarżysko Kościelne) i jego adres, treść żądania, podpis.

Załączniki:
Dowód wpłaty należnej opłaty skarbowej.

	Opłaty: 17 zł

	Termin załatwienia sprawy:  Bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż do 7 dni od daty złożenia wniosku. 

	Tryb odwoławczy: nie przysługuje

	Forma załatwienia sprawy:   Wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym nieruchomości.


	Uwagi: W przypadku braku kompletu dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia.



[image: image1.jpg]
Urząd Gminy Skarżysko Kościelne , ul. Kościelna 2 A , 26-115 Skarżysko Kościelne  woj. świętokrzyskie

