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Kielce, dnia 2 czerwca 2020 roku
WK.60.5.2020

Pan Jacek Bryzik
Wéjt Gminy Skarzysko Koscielne

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 7 paidziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych?, przeprowadzita
w Urzedzie Gminy Skarzysko Koscielne w okresie od 3 lutego 2020 roku do 31 marca 2020 roku
kompleksowa kontrole gospodarki finansowej Gminy Skarzysko Koécielne za 2019 rok i inne wybrane
okresy. Protokot kontroli podpisano w dniu 21 kwietnia 2020 roku przez inspektoréw kontroli
oraz w dniu 27 kwietnia 2020 r. przez Wéjta oraz Skarbnika Gminy.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia, ktére powstaty na skutek
nieprzestrzegania obowigzujacych przepisbw prawa przez osoby odpowiedzialne za gospodarke
finansowg Gminy. Wykazane nieprawidfowosci i uchybienia dotyczyly, w szczegdlnosci:

l. W zakresie ustalert ogéinoorganizacyjnych

1. Nie zostat powotany Zastepca Wéjta, co narusza art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gm_innymz. Z uwagi na liczbe mieszkaricow, stosownie do postanowien
art. 26a ust. 2 ww. ustawy, w gminie Skarzysko Koscielne moze by¢ powotany jeden zastepca
Wojta. Wedtug art. 28g tej ustawy, w przypadku zaistnienia jednej z — enumeratywnie
wymienionych - przemijajagcych przeszkéd w wykonaniu zadah i kompetencji Wéijta
(m.in. spowodowanej niezdolnoécia do pracy z powodu choroby trwajgcej powyzej 30 dni),
zadania i kompetencje Wojta przejmuje jego zastepca, za§ w razie niepowotania
zastgpcy - osoba wyznaczona przez Prezesa Rady Ministréw w trybie art. 28h ustawy. Wskazana
regulacja w sposéb jednoznaczny okresla zasady kierowania gming, z tego wzgledu, przy
zaistnieniu okolicznosci w niej przewidzianych, nieobsadzenie stanowiska zastepcy Wéjta moze
prowadzi¢ do naruszenia ciggtosci dziatania organu wykonawczego gminy, w tym w zakresie
wykonania budzetu.

2. Na stronie BIP Urzedu nie udostgpniano informacji publicznych dotyczacych wynikéw
przeprowadzanych w jednostce kontroli, co narusza art. 6 ust. 1 pkt 4a, w zwigzku z art. 8 ust. 3
ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej®.

3. Sprawozdanie finansowe Urzedu obejmujgce bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie zmian
w funduszu jednostki oraz informacje dodatkowg wg stanu na dzieri 31.12.2018 r., a takze

+Dz.U. z 2019 r. poz. 2137, dalej ustawa o regionalnych izbach obrachunkowych
2Dz.U.z 2020 r. poz. 713, dalej ustawa o samorzadzie gminnym
3 Dz. U, z 2019 7. poz. 1429 dalej ustawa o dostepie do informacji publicznej
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sprawozdania jednostkowe Urzedu za poszczegdlne okresy sprawozdawcze 2019 r. Rb-27S,
Rb-28S, Rb-N i Rb-Z zostaly podpisane przez Zastepce Skarbnika, zamiast Skarbnika — jako
Gtéwnego Ksiegowego jednostki. Nieprawidtowosé narusza § 33 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej* (w zakresie
sprawozdania finansowego), § 14 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej® (w zakresie sprawozdar
budzetowych Rb-27S i Rb-28S) oraz § 2 ust. 1 pkt 1, pkt 2 i pkt 3 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdar jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych® w zwigzku z § 10 ust. 3 tego rozporzadzenia (w zakresie
sprawozdan z operacji finansowych Rb-Z i Rb-N). Skarbnik podpisywat jedynie sprawozdania
zbiorcze.

W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci:

Na koncie 101-C-2 ,Kasa” bezpodstawnie ujmowano operacje bezgotéwkowe dotyczace wptat
podatkow i optat lokalnych dokonywanych przy pomocy terminala pfatniczego w kasie Urzedu.
Nieprawidtowo$¢ narusza zasady funkcjonowania konta 101 ,,Kasa” okre$lone w zataczniku nr 3
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. oraz zasady
funkcjonowania tego konta przyjete w obowiazujgcej] w 2019 r. w jednostce polityce
rachunkowosci wprowadzonej zarzagdzeniem Nr 97/2019 Wéjta z dnia 27.07.2019 .
W obowigzujgcym od dnia 01.01.2020 r. zarzagdzeniu Nr 164/2019 Woéjta z dnia 30.12.2019 r.
w sprawie zmian zarzadzenia Nr 97/2019 Wdjta z dnia 27.07.2019 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci, wskazano, ze na stronie Wn konta 101 , Kasa” ujmuje sie wptywy
z tytutu podatkéw i optat (gotéwka i karta ptatnicza), a na stronie Ma tego konta ujmuje sie m.in.
przeksiggowanie dziennego raportu wptat dochoddw za posrednictwem kart ptatniczych. Zasady
funkcjonowania konta 101 ,Kasa” ustalone w ww. zarzadzeniu Wojta w zakresie ujmowania na
tym koncie wptat podatkdéw i optat dokonywanych przy pomocy terminala ptatniczego pozostaja
W sprzecznosci z art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoéci’ oraz § 19
ust. 2 ww. rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw.

Nie wszystkie zdarzenia dotyczgce zwigkszenia stanu $rodkéw trwatych ujmowano
we wilaéciwym okresie sprawozdawczym. W prébie objetej kontrolg powyisze dotyczyto
przyjecia na stan srodkéw trwatych zakoriczonych i rozliczonych 3 zadar inwestycyjnych
nataczna kwotg 2.340.691,04 zt z opdZnieniem wynoszacym od 1 miesigca do 1 roku i 2 miesiecy,
spowodowanym nieterminowym sporzadzaniem i dostarczaniem dowodéw OT do ksiegowosci
przez pracownikéw sporzadzajgcych dowody OT. Nieprawidtowoéé narusza art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

4Dz.U. z 2020 . poz. 342, dalej rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r.

%Dz.U.z 2019 r. poz. 1393 ze zm., dalej rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe]j
6 Dz. U. z 2014 r. poz. 1773, dalej rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych

7Dz. Uz 2019 r. poz. 351 ze zm., dalej ustawa o rachunkowosci
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Zapisow w ksiggach rachunkowych Urzedu na koncie 011 ,Srodki trwate” w zakresie ujmowania
zakonczonych i rozliczonych inwestycji dokonywano na podstawie wewnetrznych dowodéw
ksiggowych ,Polecenie ksiggowania” (PK) pomimo uprzedniego wystawienia wewnetrznych
dowodow OT. Zatem t3 samg operacje dokumentowat wiecej niz jeden dowdd ksiegowy.
Sporzadzanie dowodu PK jako dokumentu stanowigcego podstawe zapisu w zakresie
dotyczacym operacji gospodarczych udokumentowanych juz dowodami wewnetrznymi OT byto
bezpodstawne i naruszato wewnetrzne uregulowania tj. § 10 i § 14 pkt 9 zatgcznika Nr 6
wInstrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych” oraz zasady
funkcjonowania konta 011 ,Srodki trwate” okreélone w zatgczniku Nr 3b ,Wykaz kont
syntetycznych i analitycznych oraz zasad funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy” do
zarzadzenia Nr 97/2019 Wdjta z dnia 27.07.2019 r. w sprawie wprowadzenia zasad {polityki)
rachunkowosci.

Sktadniki majatku w ewidencji ksiegowej ujmowano wg poszczegélnych zadarn np. , Przebudowa
drogi gminnej Nr 3790005T ul. Plesnidwka w sotectwie Majkéw”, ,Rozbudowa drogi gminnej
ul. Stoneczna w miejscowosci Grzybowa Géra”, ,Profilowanie i udroznienie rowéw przy
ul. Skarbowej”, zamiast wg poszczegblnych obiektéw inwentarzowych — érodkéw trwatych
wytworzonych w ramach realizowanego zadania inwestycyjnego. Wskazywanie w ewidencji
srodkéw trwatych nazwy zadania inwestycyjnego zamiast nazwy érodka trwatego (obiektu
inwentarzowego) powstatego w wyniku realizacji danej inwestycji narusza art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy o rachunkowosci oraz przepisy rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika
2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)2.

W kwartalnym jednostkowym sprawozdaniu Rb-N Urzedu o stanie naleznoéci oraz wybranych
aktywow finansowych wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2018 r. w poz. N.3.2 »depozyty
na zadanie” wykazana zostata kwota 2.492.869,95 zt, zamiast kwoty 2.493.570,05 zt (suma sald
Wn kont 133, 135, 224 w ewidencji ksiegowej budzetu oraz salda konta 141 w ewidencji Urzedu
(wptaty optat lokalnych kartg ptatnicza) minus suma sald Ma kont 224, 909 w ewidencji
ksiggowej budzetu. Réznica w kwocie 700,10 zi, wynika z pomniejszenia kwoty depozytow
na zadanie o zobowigzania z tytutu podatku VAT za miesigc grudzied 2018 r., zaptacone
w styczniu roku nastgpnego oraz z zaokraglert VAT. Nieprawidtowo$¢ narusza § 4 ust. 1 pkt 1
oraz § 10 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych, w zwiazku z § 13 ust. 1 pkt 4 Instrukcji
sporzgdzania sprawozdan, stanowigcej zatacznik Nr 9 do ww. rozporzadzenia Ministra Finanséw.

W zakresie dochodéw budzetu:

Nie sprawdzano lub nieprawidiowo sprawdzano deklaracje na podatek od $rodkéw
transportowych na 2019 rok, o czym S$wiadczy opodatkowanie podatkiem od $rodkéw
transportowych pbjazdéw na podstawie niekompletnie lub nieprawidiowo wypetnionych
deklaracji. Deklaracje zlozone przez 8 podatnikéw nie zawieraly danych dotyczacych
dopuszczalnej masy catkowitej pojazdu oraz dopuszczalnej masy catkowitej zespotu pojazddw
lub liczby miejsc w autobusie, tj. danych niezbednych do prawidtowego ustalenia stawki
podatku. Nieprawidtowo$¢ narusza art. 272 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja

& Dz.U. z 2016 r. poz. 1864, dalej rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
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podatkowa’, majac na uwadze art. 8iart. 10 ust. 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. 0 podatkach
i optatach lokalnych?®,

W objetej kontrola prébie stwierdzono przypadki kilkukrotnego wystawiania upomnien
na te same zalegtosci podatkowe, pomimo wystawienia i wystania do wlasciwego Urzedu
Skarbowego na te zalegtosci tytutdéw wykonawczych. Nieprawidtowo$é narusza art. 6 § 1
oraz art. 26 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji'!, a takze § 4 ust. 1iust. 2, § 7 ust. 1i ust. 2 oraz § 8 ust. 1 pkt 5 rozporzgdzenia
Ministra Finansow z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie trybu postepowania wierzycieli
naleznosci pienieznych??,

W zakresie wydatkéw budzetowych

Wystapity przypadki przyznawania dodatkéw specjainych dia pracownikéw Urzedu na okres
od kilkunastu do kilkudziesieciu miesiecy za wykonywanie tych samych zadan, tj.:

- pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku Inspektor, przyznawano nieprzerwanie od lipca
2012 r. do korica sierpnia 2020 r. dodatek specjalny za powierzenie dodatkowych zadan
zwigzanych z nadzorem nad prawidtowym uzytkowaniem oraz rozliczaniem paliwa agregatu
pradotworczego stanowigcego awaryjne zasilanie budynku Urzedu oraz wykonywaniem
czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikéw Urzedu,

- pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku Inspektor, przyznawano nieprzerwanie od lipca
2013 r. do korica sierpnia 2020 r. dodatek specjalny za powierzenie dodatkowych zadan
zwigzanych z udzielaniem pracownikom Urzedu pierwszej pomocy medycznej w naglych
przypadkach, prowadzeniem apteczki pierwszej pomocy oraz zapewnieniem informacji
o warunkach tacznosci z zewnetrznymi stuzbami w zakresie udzielenia pomocy i ratownictwa
medycznego,

- pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku Starszy Informatyk, przyznawano nieprzerwanie
od stycznia 2019 r. do korica grudnia 2020 r. dodatek specjalny za powierzenie dodatkowych
zwigzanych z aktualizacjg strony internetowej Gminy w zaktadce ,aktualnosci”
oraz ze sktadaniem gazety gminnej i wysytka do drukarni materiatéw przeznaczonych do druku.
Dla ww. pracownikéw dodatek przyznawano osobnymi pismami na czas okreslony od kilku
miesiecy do 1 roku.

Powyisze narusza art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych®®, zgodnie z ktérym pracownikowi samorzadowemu ztytutu okresowego
zwigkszenia obowigzkéw stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadah moze zostaé
przyznany dodatek specjalny, poniewaz w analizowanych przypadkach dodatek specjalny miat
ciggly charakter.

W podstawie dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2018 r. dla Sekretarza nie uwzgledniono
naleznego sktadnika tej podstawy, tj. dodatku specjalnego, wyptaconego w okresie marzec —
grudzien 2018 r. w facznej kwocie 3.844,90 zt. Nadto, dokonujgc ustalenia wysokosci
dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla 5 pracownikdéw Urzedu, korzystajacych ze zwolnien

Dz.U. z 2019 r. poz. 900 ze zm., dalej ustawa Ordynacja podatkowa

10Dz.U.z 2019 r. poz. 1170 ze zm., dalej ustawa o podatkach i optatach lokalnych

11Dz.U.z 2019 r. poz. 1438 ze zm., dalej ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

12Dz.U. z 2017 r. poz. 1483 dalej rozporzadzenia Ministra Finanséw z sprawie trybu postepowania wierzycieli naleznosci
pienieznych

13Dz. U. 22019 r. poz. 1282, dalej ustawa o pracownikach samorzadowych
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od pracy przewidzianych w art. 188 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy'
oraz w § 15 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 1996 r. w sprawie
sposobu usprawiedliwiania nieobecnoéci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien
od pracy®, bezpodstawnie pomniejszano podstawe tegoz $wiadczenia o dodatek za wieloletnia
pracg za czas ww. usprawiedliwionych nieobecnosci. W konsekwencji zanizono wyptate
dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla 6 pracownikéw Urzedu tacznie o kwote 343,22 zt.
Nieprawidtowo$¢ narusza art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej®, w zwigzku z § 6 oraz § 14
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie
szczeg6towych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia
za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop'. W trakcie kontroli dokonano
wyrdwnania zanizonego dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2018 r.

3. Umowy zlecenie na podstawie ktérych w 2019 r. dokonano wydatkéw zaklasyfikowanych
w rozdziale 92109 § 4170 w kwocie 21.677,40 zt oraz w rozdziale 92195 § 4170 w kwocie
1.940,00 zt zawarto bez uzyskania kontrasygnaty Skarbnika Gminy (gléwnego ksiegowego
budzetu) lub osoby przez niego upowaznionej, co narusza art. 46 ust. 3 ustawy o samorzgdzie
gminnym.

4, W SIWZ z dnia 23.01.2018 r. na roboty budowlane ,Rozbudowa drogi gminnej w miejscowosci
Skarzysko Koscielne |, ul. Spacerowa (37003T)” oraz w SIWZ z dnia 23.01.2019 r. na ustuge
»0dbibr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomoéci zamieszkatych
w gminie Skarzysko Koscielne oraz wyposazenie i prowadzenie punktu selektywnej zbidrki
odpadow PSZOK”, jako jedno z trzech kryteriéw oceny ofert wskazano wysokos¢ zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, tj. kryterium nie odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia.
Powyzsze narusza art. 91 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiefi publicznych?®,

5. W 2019 r. dokonano zapfaty 11 faktur za wykonanie ustugi pn. ,Wywdéz nieczystosci statych
z terenu Gminy Skarzysko Koscielne” na tgczng kwote 451.440,00 zt, pomimo iz wykonawca
nie zatyczat do ww. faktur, miesiecznych raportéw wykonanych czynnosci. Powyisze narusza
§ 6 ust. 4 w zwigzku § 4 ust. 1 pkt 12 umowy na realizacje ww. zadania, tj. Nr 22/2019/IN.1vV
z dnia 12.02.2019 r,, zgodnie z ktérymi wykonawca miat obowiazek sktada¢ zamawiajgcemu
do faktury raport miesieczny z czynnosci wykonanych w miesigcu poprzedzajacym.

Kontrola wykazata takze, ze wniosek pokontrolny nr 1 sformutowany w wystapieniu
pokontroinym WK.60.15.2566.2016 z dnia 22.08.2016 r. na podstawie wynikéw poprzedniej kontroli
kompleksowej przeprowadzonej w 2016 r. nie zostat przyjety do biezacej realizacji. W dalszym ciaggu
wystepujg nieprawidtowosci w zakresie niebiezacego ewidencjonowania zwiekszenia stanu $rodkéw
trwatych.

4 Dz, U.z 2019 r. poz. 1040 ze zm,, dalej ustawa Kodeks pracy

'3 Dz. U. z 2014 r. poz. 1632, dalej rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie sposobu usprawiedliwiania
nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnieri od pracy

16 Dz. U. 2 2018 r. poz. 1872, dalej ustawa o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej

17Dz, U. Nr 2, poz. 14 ze zm., dalej rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie szczegétowych zasad udzielania
urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop

18 Dz. U. 22019 r. poz. 1843, dalej ustawa Prawo zaméwien publicznych
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Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci i uchybienia byty w gtéwnej mierze wynikiem
nieprzestrzegania przepiséw prawnych dotyczacych gospodarki finansowej i rachunkowodci, a takze
niewtasciwego funkcjonowania kontroli zarzgdcze;j.

Niezaleznie od wyszczegélnienia indywidualnej odpowiedzialnoéci za powstanie
nieprawidtowosci w poszczegdlnych dziedzinach funkcjonowania Gminy Skarzysko Koscielne poprzez
wskazanie merytorycznych pracownikéw w protokole z kontroli, W6jt oraz Skarbnik ponosza
w odpowiednim zakresie, odpowiedzialno$¢ z tytutu nadzoru, za opisane w wystapieniu pokontrolnym
nieprawidtowosci.

Obowiazki w zakresie prowadzenia rachunkowosci oraz nadzorowania prac z tego zakresu
spoczywaly na Skarbniku. Prawa i obowiazki gléwnego ksiegowego (skarbnika) okreslajg przepisy
art. 54 ustawy o finansach publicznych.

Organem wykonawczym Gminy Skarzysko Koscielne jest Wéjt, na ktérym spoczywaja
obowigzki dotyczace m.in. przygotowania projektéw uchwat Rady Gminy, wykonywania budzetu
i gospodarowania mieniem gminy, a takze ogélna odpowiedzialno$¢ za prawidtowa gospodarke
finansowg gminy (art. 30 ust. 1 2, art. 60 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym). Wéjt jako organ
wykonawczy gminy, wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Gminy, ktérego jest kierownikiem
(art. 33 ust. 1 3 ustawy). Odpowiedzialno$¢ za gospodarke finansowa Urzedu jako jednostki sektora
finanséw publicznych, w tym za wykonywanie obowiazkdw w zakresie kontroli wewnetrznej, spoczywa
na Wojcie (kierowniku jednostki) zgodnie z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

WNIOSKI POKONTROLNE

Przedstawiajac powyisze ustalenia kontroli, Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie
art. 9 ust. 2 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych wnosi o ich wykorzystanie celem usuniecia
stwierdzonych nieprawidiowosci poprzez realizacje nizej przedstawionych wnioskéw pokontrolnych
oraz podjecie innych niezbednych dziatai w celu niedopuszczenia do powstania podobnych
nieprawidtowosci w dalszej dziatalnosci.

1. Przestrzega¢ obowigzku udostepniania w BIP Urzedu informacji publicznych, o ktérych mowa
w art. 6 ust. 1 pkt 4a ustawy o dostepie do informacji publicznej, stosownie do art. 8 ust. 3
tej ustawy.

2. Zapewnic podpisywanie przez Gtéwnego Ksiegowego (Skarbnika):

- sprawozdania finansowego Urzedu obejmujacego bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie
zmian w funduszu jednostki oraz informacje dodatkowg, stosownie do § 33 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r.,

- sprawozdan budzetowych Urzedu, stosownie do § 14 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j,

- sprawozdan z operacji finansowych, stosownie do wzoréw tych sprawozdan okreslonych
zatgcznikami nr 1 i nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych, zgodnie z § 2 ust.1 pkt 1 i pkt 3
oraz § 10 ust. 3 tego rozporzadzenia.
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Zaprzestac ujmowania na ewidencji konta 101, Kasa” wptat bezgotéwkowych z tytutu podatkéw
i optat lokalnych stanowigcych dochody budzetu gminy dokonywanych przy pomocy terminala
ptatniczego, stosownie do zasad funkcjonowania konta 101 , Kasa” okre$lonych w zataczniku nr
3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r.

Dostosowac zasady funkcjonowania konta 101 ,Kasa” okre$lone w przyjetych zasadach
(polityce) rachunkowosci do zasad funkcjonowania tego konta okreslonych w zataczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r., w zwigzku z § 19 tego
rozporzgdzenia.

Zapewni¢ wiasciwy obieg dowoddw ksiegowych majac na uwadze, aby zdarzenia gospodarcze
w szczeg6lnosci dotyczace zmian w stanie Srodkéw trwatych w wyniku zakoriczonych inwestycji
badz otrzymania gruntéw na podstawie decyzji, byly ujmowane w ksiegach rachunkowych
we wiasciwym okresie sprawozdawczym, stosownie do art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zapiséw w zakresie rozliczenia kosztéw $rodkow trwatych w budowie dokonywaé w ksiegach
rachunkowych na koncie 011 ,Srodki trwafe” na podstawie sporzadzanych przez pracownikdéw
merytorycznych dowodéw OT, stosownie do wewnetrznych uregulowan w tym zakresie
oraz art. 20 ust. 2 pkt 3 i art. 22 ust. 4 ustawy o rachunkowoéci.

Na koncie 011 ,Srodki trwate” ujmowac przych6d érodkéw trwatych w sposéb umozliwiajgcy
ustalenie wartosci poczatkowe] poszczegélnych obiektéw inwentarzowych érodkéw trwatych,
zgodnie z zasadami funkcjonowania konta 011 okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
i Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. oraz zasadami funkcjonowania tego konta ustalonymi
w polityce rachunkowosci, w zwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, z uwzglednieniem
przepisow rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST),
w szczegdlnosci poprzez uwzglednienie, ze za podstawowg jednostke w ewidencji nalezy przyjaé
pojedynczy element majgtku trwatego spetniajgcy okreslone funkcje i ze tylko w nielicznych
przypadkach za pojedynczy obiekt uznaje sig obiekt zbiorczy.

Sprawozdanie kwartalne Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
sporzadzal na podstawie ksigg rachunkowych oraz innych dokumentéw dotyczacych
tej jednostki, rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,
stosownie do & 4 ust. 1 pkt 1 i § 10 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
w szczeg6lnosci w poz. N3.2 ,depozyty na zgdanie” wykazywaé dane ustalone zgodnie
2§13 ust. 1 pkt 4w zwigzku z § 14 pkt 9 Instrukcji sporzadzania sprawozdan stanowiacej zatacznik
nr 9 do tego rozporzadzenia.

Sprawdzac deklaracje podatkowe na podatek od $rodkéw transportowych, w celu ustalenia
stanu faktycznego, w zakresie niezbednym do stwierdzenia jego zgodnosci z przedstawionymi
dokumentami, stosownie do przepiséw art. 272 pkt 3 ustawy Ordynacja podatkowa,
a podatnikow podatku od $rodkéw transportowych, ktérzy nie wypetnili deklaracji w sposéb
kompletny, wzywa¢ do ich uzupetnienia, majac na uwadze przepisy art. 274a § 2 ustawy
Ordynacja podatkowa, w zwiazku z art. 9 ust. 6 pkt 2 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

Prawidtowo opodatkowa¢ podatnikéw podatku od $rodkéw transportowych wskazanych
w protokole kontroli, z uwzglednieniem okresu przedawnienia prawa do wymiaru zobowiazania
podatkowego i okresu przedawnienia zobowigzar podatkowych, wskazanego w art. 68 i art. 70
§ 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

Zaprzesta¢ ponownego wystawiania upomnief na zalegtoici podatkowe, ktére nie zostaty
wptacone przez podatnika z terminie okreslonym w upomnieniu i zostaty objete tytutem
wykonawczym skierowanym do wiasciwego Urzedu Skarbowego. Po bezskutecznym uplywie
Wwyznaczonego w upomnieniu terminu pfatnosci, wystawia¢ tytuly wykonawcze, majac
na uwadze art. 6 § 1 w zwigzku z art. 26 § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administraciji.

Dodatki specjalne przyznawac¢ zgodnie z art. 36 ust. 5 ustawy o pracownikach samorzadowych,
tj. na czas okresowego zwigkszenia obowigzkéw stuzbowych lub powierzenia dodatkowych
zadan.

W podstawie dodatkowego wynagrodzenia rocznego uwzgledniaé wyptacane z zachowaniem
ciggtosci dodatki specjalne oraz przy ustalaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego
nie pomniejsza¢ podstawy tego $wiadczenia o dodatek za wieloletnig prace za czas zwolnien
od pracy przewidzianych w art. 188 ustawy Kodeks pracy oraz w § 15 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnoéci w pracy oraz
udzielania pracownikom zwolnier od pracy, stosownie do art. 4 ust. 1 ustawy o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej.

Umowy skutkujgce powstaniem zobowigzari pienieznych przedktada¢ do kontrasygnaty
Skarbnikowi Gminy, stosownie do art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

W postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy i ustugi,
prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego kryteria ocen ofert ustalaé zgodnie
zart. 91 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Wyptaty wynagrodzenia za wykonane ustugi dokonywaé na warunkach okreslonych w zawartych
umowach.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Kielcach na podstawie art. 9 ust. 3 ustawy z dnia

7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych oczekuje od Pana Wéjta zawiadomienia
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystgpienia.

Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu stuzy prawo zlozenia zastrzezen na podstawie

art. 9 ust. 3 i ust. 4 przedmiotowej ustawy do tutejszego Kolegium, za posrednictwem Prezesa Izby,
w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Do wiadomosci:
Rada Gminy Skarzysko Koscielne
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