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Archiwum Panstwowe w
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- 21 ul. Kusociriskiego 57
Kielcach 25-045 Kielce
Nazwa archiwum panstwowego Qddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
6106 2018-07-17 ONA421.18.2018.tM 181
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 2 2018 r. poz. 217 z pdzniejszymi zmianami).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Skarzysku Koscielnym

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Koscielna 2a, 27-212 Skarzysko Koscielne

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

tukasz Mularczyk archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2018-05-09 2018-05-09

Data rozpoczecia kantroli Data zakoriczenia kantroli

290550106000
00

REGON

16/2018

Nr upowaznienia do
kontroli

3358

Identyfikator
systemaowy

KRS

2018-05-08

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

Kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, ktéra dotyczy sprawdzenia warunkéw
przechowywania i zabezpieczenia materiatdw archiwalnych, ich ewidencji oraz przekazywania do archiwum panstwowego.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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Przechowywane w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego ksiegi stanu cywilnego sg kompletne -
przechowywane w ukfadzie zgodnym z ewidencja. Uklad akt i sporzadzona ewidencja zasobu,
pozwala na szybkie i efektywne wykorzystywanie zgromadzonych materiatéw archiwalnych. Ksiegi
stanu cywilnego, skorowidze oraz akta zbiorowe urzedéw stanu cywilnego zostaly
zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych oddzielnie dla kazdego aktowtércy.
Ewidencja prowadzona jest poprawnie.

Na spisie zdawczo-odbiorczym Parafii Rzymskokatolickiej w Skarzysku Koécielnym odnotowano
fakt przekazania konkretnej ksiegi do Archiwum Panstwowego. Ksiegi stanu cywilnego
przechowywane sg w szafach metalowych zamykanych na klucz, ulozono je chronologicznie
uwzgledniajgc podziat na serie (urodzeh, matzenstw, zgonéw). Na grzbietach ksiag okreélono
rodzaj aktiich chronologie.

Kryteria oceny wartosci wytworzonej dokumentacji sg zgodne z obowigzujacymi przepisami
kancelaryjnymi oraz przepisami szczegétowymi. Materialy archiwalne sg doéé czesto
wykorzystywane (udostepniane) w aspekcie stuzbowym poprzez wydawanie odpiséw
(skréconych lub kompletnych) aktéw USC, migracji aktéw do systemu ZRODLO. Po wykorzystaniu
akta sg na biezgco wigczane w odpowiednie miejsce na péice.

Stan fizyczny ksiag i dokumentéw zbiorowych w wigkszosci jest dobry Systematycznie
przeprowadzane sg prace konserwatorsko-introligatorskie najbardziej wymagajacych egzemplarzy
ksiag.

Archiwum USC usytuowane jest na pierwszym pietrze budynku administracyjnego Urzedu Gminy:
Funkcje archiwum petni pokdj biurowym zastepcy kierownika Urzedu Stanu Cywilnego o pow. ok.
16 m2 oraz pomieszczenia naprzeciw pokoju biurowegoo powierzchni ok 12 m2. Wyposazenie
stanowig szafy metalowe oraz drewniane zamykane na klucz, sprzety biurowe, (stolik, krzesto). W
pokoju biurowym zastepcy kierownika USC w metalowych szafach przechowywane sg ksiegi
stanu cywilnego oraz skorowidze. W drugim pomieszczeniu w szafach drewnianych i metalowych
przechowywane sa akta zbiorowe. Zabezpieczenie przed kradziezg stanowig solidne drzwi
zamykane na dwa zamki, zabezpieczenie przeciwpozarowe - system wykrywania ognia i dymu
oraz aktualna gasnica proszkowa. Pomieszczenie zostato wyposazone w oéwietlenie elektryczne
oraz instalacje centralnego ogrzewania. Parametry temperatury i wilgotnosci powietrza sg
ewidencjonowane w prowadzonym rejestrze warunkéw przechowywania. Na podstawie
prowadzonego rejestru zanotowano przekroczenia normy temperatury powietrza (ok. 21-22
stopni Celsjusza) oraz wilgotnosci powietrza (w granicach 60-67%).

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Na podstawie prowadzonego rejestru warunkéw przechowywania stwierdzono, iz parametry
temperatury i wilgotnos¢ powietrza przekraczaja normy ustalone w zalaczniku do instrukgji
archiwalne;.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Kontrolowac i monitorowa¢ warunki przechowywania materiatéw archiwalnych, -
a w przypadku potwierdzenia, ze utrzymujgca sie temperatura powietrza w lokalu

archiwum jest zbyt wysoka lub zbyt niska podjaé dziatania zapewniajace whasciwe

warunki przechowywania materiatéw archiwainych, ktére winny wynosic:
temperatura powietrza w granicach 14-18 stopni Celsjusza (z dopuszczalnym
wahaniem dobowym - 1 stopien Celsjusz) wilgotno$¢ wzgledna powietrza w
granicach 30-50 % (z dopuszczalnym wahaniem dobowym - 3 %),, zgodnie z
wymogami okre$lonymi w obowigzujacej instrukciji archiwalne;.

Prosze o przystapienie do realizacji zalecenia z chwilg otrzymania wystapienia.
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2. W oparciu o art. 21c ust. 7, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym -
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U z 2018 r. poz. 217 z péZn. zm.) prosze w
ciaggu 30 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, o poinformowanie
Archiwum Pafstwowego w Kielcach, o sposobie wykonania zalecef zawartych w
tym wystapieniu i dziataniach podjetych w celu usuniecia nieprawidtowoéci lub

przyczynach niepodjecia takich dziatan.

Opis

Pouczenie:

Termin realizacji

DYREKTOR

Archiwem PariSivoweg wKielca/zﬁl'
@ymwa Rutkowskq

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa

dokumentacje.

Zataczniki

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach

Ilos¢: 0






