                                                                                                             Załącznik Nr 2

do Zarządzenia Nr 5/2009
                                                                                           Wójta Gminy Skarżysko Kościelne

                                                                                                            z dnia 16 stycznia 2009r.      
Załącznik Nr 3e

1. W Załączniku Nr 3e do Zarządzenia Nr 29/2006 z dnia 30 października 2006 r.                                 pn. „Wykaz stosowanych ksiąg rachunkowych w Urzędzie Gminy Skarżysko Kościelne  ” wprowadza się następujące zmiany: 

Księgi rachunkowe urzędu gminy obejmują:

1)
księgi budżetu gminy,

2)
księgi jednostki budżetowej.

W skład ksiąg budżetu gminy wchodzą:

–
dziennik obrotów o symbolu „ORGAN,  w programie „DISTRICTUS-System Finansowo-Księgowy” ,

–
konta księgi głównej i wydruki obrotów i sald za okresy miesięczne,

–
konta ksiąg pomocniczych (analityka), prowadzone przez program „DISTRICTUS-System Finansowo-Księgowy”  i wydruki ich obrotów oraz sald za okresy miesięczne . 

Księgi pomocnicze prowadzone przez Referat Finansowy - stanowiska ds. poboru podatków  urzędu uzgadniane z zapisami kont księgi głównej na dzień kończący miesiąc.

W skład ksiąg jednostki budżetowej wchodzą:

–
księga główna z dziennikiem obrotów o symbolach: „URZĄD GMINY”,  w programie „DISTRICTUS -System Finansowo-Księgowy” ,

–
konta księgi głównej i wydruki obrotów i sald za okresy miesięczne w programie „DISTRICTUS -System Finansowo-Księgowy”,

-  konta ksiąg analitycznych i wydruki ich obrotów oraz sald co najmniej na 31 grudnia roku budżetowego w programie „DISTRICTUS - System Finansowo-Księgowy”,

-    ewidencja podatków, program DISTRICTUS- „Podatki gminne”,
-    księgowość podatkowa, program DISTRICTUS- „Księgowość podatkowa”,

- ewidencja rozrachunków  z tytułu wynagrodzeń z pracownikami oraz rozrachunków   publicznoprawnych związanych z wynagrodzeniami, program DISTRICTUS- „Kadry i płace”,
-    zaległości  za wodę, program komputerowy „Opłaty za wodę ścieki ”,
-    zaległości za odpady, program komputerowy „Opłaty za usuwanie odpadów ”, 
-   ewidencja środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych w programie „DISTRICTUS- „Środki  Trwałe- plus”,
- obsługa kasy  w programie DISTRICTUS- „Kasa Urzędu ”,
- ewidencja  podatku od środków transportu   w programie DISTRICTUS- „Podatek od Środków Transportu ”,

- prowadzenie windykacji  podatków w programie  ”DISTRICTUS-  Moduł Windykacyjny”,

- ewidencja i wyliczanie dopłat dla rolników w programie  ”DISTRICTUS- Dopłaty Paliwowe dla Rolników”,

- ewidencja punktów sprzedaży alkoholu i wydawanie koncesji na alkohol w programie ”DISTRICTUS- Koncesje na Alkohol”, 

- ewidencja podmiotów gospodarczych w programie  ”DISTRICTUS- Rejestr Działalności Gospodarczej”
Poza przetwarzaniem komputerowym w skład ksiąg jednostki wchodzą prowadzone do końca 2009 roku: 

-    ewidencja środków trwałych , program EXCEL,

-    księga inwentarzowa środków trwałych, program EXCEL,

-    umorzenie środków trwałych, program EXCEL,

-    księga inwentarzowa  pozostałych środków trwałych, program EXCEL,

–
ewidencje  wartości niematerialnych i prawnych stanowiąca rozszerzenie analityczne do zapisów księgi głównej, według ilości i wartości jednostkowych;

–
ewidencje środków trwałych stanowiących wyposażenie, prowadzone ilościowo i wartościowo.
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