Qlearare
SKATZYSKO !

Zatgcznik Nr 9

do Zarzadzenia Nr 97/2019

Wojta Gminy Skarzysko Koscielne
z dnia 27 lipca 2019 1.

INSTRUKCJA
SPORZADZANIA SKONSOLIDOW{&NEGO BILANSU
GMINY SKARZYSKO KOSCIELNE

§1

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) przepisach o rachunkowosci - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r., poz. 351),

2) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1911
Z pozn. zm.).

§2
Gmina jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostka dominujaca, ktéra sporzadza
skonsolidowany bilans na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

§3
1. Konsolidacji podlegaja bilanse sporzadzone na dzieni koniczacy rok obrotowy, tj. na dzien
31 grudnia kazdego roku.
2. Za dzien otrzymania ostatniego sprawozdania podlegajacego konsolidacji przyjmuje sie
dat¢ otrzymania przez Urzad Gminy ostatniego zatwierdzonego sprawozdania finansowego
podlegajacego konsolidacji.
3. W terminie do dnia 30 czerwca roku nastepnego, sporzadzany jest w zlotych i groszach
skonsolidowany bilans Gminy Skarzysko Koscielne
4. Skonsolidowany bilans Gminy Skarzysko Koscielne w formie pisemnej i w formie

dokumentu elektronicznego przekazywany jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej, kopia
przechowywana jest w Urzedzie Gminy.

§4
1. Przez bilans jednostki dominujacej rozumie si¢ lgczny bilans, ktéry obejmuje dane
finansowe z bilansu z wykonania budzetu oraz dane finansowe z lacznych bilanséw jednostek
budzetowych.
2. Konsolidacjg zostaje objety bilans jednostki dominujgcej i bilanse nastepujacych jednostek
podporzadkowanych:
1) samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej;
2) instytucji kultury;
3) spokki, w ktérych Gmina Skarzysko Koscielne posiada co najmniej 51% udziatow.

3. Konsolidacjg nie obejmuje si¢ jednostki podporzadkowanej, ktora:

1) rozpoczgla dzialalnos¢ w drugiej polowie roku obrotowego, bedacego rokiem obrotowym
jednostki dominujacej i taczy swoje ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe za ten
okres z ksiggami rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok nastepny;

‘ !



2) zakonczyta dziatalnos¢ w trakcie roku obejmowanego konsolidacjg.

§5
1.Jednostki budzetowe Iacznie z bilansami jednostkowymi sporzgdzaja informacjg¢ dodatkowg
o wzajemnych zobowigzaniach i naleznosciach pomiedzy jednostkami objetymi konsolidacja,
zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do niniejszej instrukcji.
2. Jednostki, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 skladaja Skarbnikowi Gminy
1) sprawozdanie finansowe sporzadzone zgodnie z przepisami o rachunkowosci w terminie
nie pozniej niz 14 dni od zatwierdzenia sprawozdania finansowego,
2) informacj¢ dodatkowg o wzajemnych zobowiazaniach i naleznosciach pomigdzy
jednostkami objetymi konsolidacja, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszej instrukcji.

§6
1. Bilanse jednostek, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 zostana skonsolidowane metodg pelna, o
ktorej mowa w art. 60 przepisow o rachunkowosci, polegajacg na sumowaniu w pelnej
wartosci,  poszczegdlnych  pozycji  bilanséw  jednostki dominujacej i jednostek
podporzagdkowanych i dokonaniu wylaczen i korekt konsolidacyjnych.
2.Wylgczeniom i korektom podlegaja dane zawarte w bilansach:

1) spotek jednoosobowych ze 100% kapitatem gminy

a/ w calosci nabyte udzialy,

b/ odpowiadajacy udzialom fundusz
- wykazane w bilansie jednostki dominujacej;

2) spotek, w ktérych udzial gminy w kapitale wynosi 51 — 99% wylaczeniu i korekcie

podlegaja:

a/ w calosci nabyte udziaty,

b/ fundusz w calosci (100 %), przy czym w pasywach bilansu skonsolidowanego
tworzy sig kapital udzialoweéw mniejszosciowych — odpowiadajacy procentowemu
udziatowi kapitatu nie bedacego wiasnoscia gminy,

¢/ zysk (strata) poprzez odniesienie zysku (straty) na kapitat mniejszosci w wysokosci
procentowego udziatu kapitalow nie nalezgcych do gminy,

d/ korekcie podlegajg wyptacone gminie dywidendy poprzez:

- zwigkszenie po stronie pasywow bilansu jednostki dominujgcej o przypadajacg na
gming kwotg zysku (dywidendy) w pozycji ,,wynik finansowy lat ubieglych”,

- zmnigjszenie 0 w/w wartos¢ po stronie pasyw6w bilansu jednostki dominujace;
pozycji ,,wynik finansowy roku biezacego”,

3) wylaczeniu podlegaja w pelnej wysokosci wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz

inne rozrachunki o podobnym charakterze wszystkich jednostek zaleznych objetych

konsolidacja.

3.Nie dokonuje si¢ wylaczen wzajemnych naleznosci i zobowiazan jezeli ich wysokosé
Jest nieistotna. Dla celéw sporzadzania bilansu skonsolidowanego Gminy Skarzysko
Koscielne uznaje sig, Ze naleznosci i zobowigzania sg nieistotne, jezeli ich poziom nie
przekracza kwoty 0,5 % sumy bilansowej grupy kapitatowej przed wylaczeniami.

§7

Metoda konsolidacji proporcjonalnej stuzy konsolidacji bilanséw jednostek wspolzaleznych
nie bedacych spotkami (np. zwiazkéw komunalnych) — polega na sumowaniu poszczeg6lnych
pozycji bilansu jednostki dominujacej (w pelnej wartosci) z czescia wartosci poszezegdlnych
pozycji bilansu jednostki wspolzaleznej — proporcjonalnie do posiadanych przez gmine
udziatéw oraz dokonaniu wylgczen:

1) pelnej kwoty udzialéw - zmniejszenie po stronie aktywow (wartosé udzialéw) i po

stronie pasywow (odpowiadajacy wartosci udziatéw fundusz),
2) wzajemnych naleznosci i zobowigzan z zastrzezeniem § 6 ust. 3,
3) dywidendy wyptacone przez jednostke wspolzalezng na rzecz jednostki dominujace;.



§8
1. Jednostkami wspotzaleznymi gminy (jednostki dominujgcej) uznaje sie spotki handlowe, w
ktorych gmina posiada udzial w kapitale w wysokosci nie mniejszej niz 20% i nie wiecej niz
50% (spotki wspotkontrolowane). Udziaty w jednostkach wspélzaleznych wykazuje sie w
bilansie skonsolidowanym gminy metoda praw wiasnosci. W metodzie tej wykazuje sie
wartos¢ udzialéw w cenach nabycia skorygowanych o réznice miedzy ceng nabycia udziatléw a
wartoscig udziatow mierzong warto$cia aktywow netto skorygowanych o wartosé
wyplaconych dywidend za rok poprzedni.
1) Wylgczeniu w tej metodzie podlegaja:
- udziaty i akcje nalezace do gminy w catosci — po stronie aktywow,
- odpowiadajacy w/w udziatom i akcjom fundusz — po stronie pasywow,
2)w miejsce wylaczonych udzialow wprowadza sie:
- skorygowanag o wyplacone dywidendy warto$¢ aktywow netto — odpowiadajaca
procentowemu udzialowi gminy w kapitale wlasnym — po stronie aktywow,
- odpowiadajgcy w/w skorygowanym aktywom fundusz — po stronie pasywdw jednostki.

§9
Jezeli udziat gminy w kapitale spotki nie przekracza 20 % to udzialy i akcje stanowia trwaty
majatek finansowy nie podlegajacy zasadom konsolidacji — w bilansie skonsolidowanym
wykazywany jest w wartosci nominalnej ujgtej w bilansie jednostki dominujacej

§10
Etapy sporzgdzania skonsolidowanego bilansu Gminy Skarzysko Koscielne.

1) sporzadzenie w ztotych i groszach bilansu jednostki dominujgcej bilansu obejmujgcego
dane finansowe z bilansu z wykonania budzetu Gminy Skarzysko Koscielne, z lacznych
bilansow jednostek budzetowych oraz dokonanie wylgczen wzajemnych naleznosci i
zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze.
2) sporzadzenie w zlotych i groszach skonsolidowanego bilansu, uwzgledniajgcego
niezbgdne wylaczenia i korekty konsolidacyjne, obejmujacego:
a) bilans jednostki dominujacej powstaly w efekcie etapu pierwszego,
b)dane finansowe podlegtych Gminie samodzielnych publicznych zakladéw opieki
zdrowotnej, instytucji kultury, spotek zaleznych.

§11.
Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzany jest w uktadzie
obowiazujacego zatacznika do rozporzadzenia MF.
1. Skonsolidowany bilans podpisuje Wéjt Gminy i Skarbnik Gminy.
2. W przypadku konieczno$ci rozszerzenia dokumentacji konsolidacyjnej o nowy
dokument, jego tres¢ i forme akceptuje Skarbnik.
3. Szczegolowa dokumentacj¢ dotyczaca sporzgdzania skonsolidowanego bilansu
przedstawiajg nizej wymienione zatgczniki:

Zalacznik nr 1 - Arkusz konsolidacyjny - bilans jednostki dominujace;j.

Zalagcznik nr 2 - Arkusz konsolidacyjny (roboczy) bilansu jednostki dominujgcej z
bilansami jednostek zaleznych,

Zatgcznik nr 3 — Wykaz dotyczacy wzajemnych naleznosci i zob W1qzan pomigdzy
jednostkami objetymi konsolidacja.
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Zalacznik Nr 3

WYKAZ DOTYCZACY WZAJEMNYCH NALEZNOSCI | ZOBOWIAZAN
POMIEDZY JEDNOSTKAMI OBJETYMI KONSOLDACJA

Dotyczy jednostek sporzadzajgcych bilans wg wzoru z ustawy rachunkowosci

NAZWA | ADRES JEDNOSTEKI SPORZADZAJACEJ

ZESTAWIENIE

NAZWA | ADRES JEDNOSTKI ZALEZNEJ

...........................................

L:P.

Naleznosci wg pozycji bilansowych

NALEZNOSCI DLUGOTERMINOWE A. Il

NALEZNOSCI KROTKOTERMINOWE, Z
TYTULU DOSTAW | USLUG B.II.3a

NALEZNOSCI KROTKOTERMINOWE , Z
TYTULU PODATKOW, ... B.Il. 3b

NALEZNOSCI KROTKOTERMINOWE, INNE
B.Il. 3c

L:P:

Zobowiazania wg pozycji bilansowych

Kwota

ZOBOWIAZANIA DEUGOTERMINOWE B 11

ZOBOWIAZANIA KROTKOTERMINOWE, Z
TYTULU DOSTAW | USEUG B.111.3d

ZOBOWIAZANIA KROTKOTERMINOWE, Z
TYTUtU PODATKOW... B.II.3g

ZOBOWIAZANIA KROTKOTERMINOWE,
INNE, B.II1.3i
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Dotyczy jednostek sporzadzajgcych bilans wg zat. Nr 5 do Rozporzadzenia MFz 5
lipca 2010 .

NAZWA | ADRES JEDNOSTKI SPORZADZAJACEJ
ZESTAWIENIE ..cooiiniiasinismnavissvismanianssiass

NAZWA | ADRES JEDNOSTKI
POWIAZANEJ = i

LP. Naleznosci wg pozycji bilansowych KWOTA
| |[NALEZNOSCI DEUGOTERMINOWE Al

NALEZNOSC! Z TYTULU DOSTAW |
USLUG B II.1

Il [INALEZNOSCI OD BUDZETOW B.II.2

IV |POZOSTALE NALEZNOSCI B.Il.4

ROZLICZENIE Z TYTULU SRODKOW NA
V |WYDATKI BUDZETOWE | Z TYTULU
DOCHODOW BUDZETOWYCH B.11.5

LP. Zobowigzania wg pozycji bilansowych KWOTA
| |ZOBOWIAZANIA DEUGOTERMINOWE C.I.

ZOBOWIAZANIA Z TYTULU DOSTAW |
UStUG C.II.1

Il |[ZOBOWIAZANIA WOBEC BUDZETOW C.II.2

IV |POZOSTALE ZOBOWIAZANIA C.I1.5

ROZLICZENIE Z TYTULU SRODKOW NA
V  |WYDATKI BUDZETOWE | Z TYTULU
DOCHODOW BUDZETOWYCH C.I1.7
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