Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 97/2019

Wojta Gminy Skarzysko Koscielne
z dnia 27 lipca 2019 1.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH

Stosowane przez jednostke zasady prowadzenia ksiag rachunkowych wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz.
351),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 ., poz.
869),
3) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz.1911
z pdzn. zm.),
4) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz.1375),
5) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowe;j jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych ( tekst jednolity Dz. U. 22015 r., poz.1542 z poézn. zm.),
6) przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1393 z p6zn.zm),
7) innych aktow prawnych, na ktore powoluje sig instrukcja w zakresie omawianych zagadnien.

1. Zakladowy plan kont

W jednostce samorzadu terytorialnego — Organie Finansowym

W jednostce samorzadu terytorialnego prowadzone s3 ksiegi rachunkowe w oparciu o:

e wykaz kont syntetycznych i analitycznych oraz zasad funkcjonowania kont dla budzetu (Organu)
okreslony w (Zalaeznik nr 3a do zarzadzenia) opracowany na podstawie planu kont
stanowiacego zatacznik nr 2 do ,rozporzadzenia",

W jednostkach budzetowych — Urzedzie Gminy

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu 0:

e wykaz kont syntetycznych i analitycznych oraz zasad funkcj onowania kont dla Urzedu Gminy
okreslony w (Zalacznik nr 3b do zarzgdzenia) opracowany na podstawie planu kont
stanowiacego zalgcznik nr 3 do ,rozporzadzenia",

o wykaz ksiag rachunkowych dla prowadzenia ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organu podatkowego gminy okre$lony w (Zalgcznik nr 3¢ do
zarzgdzenia) na podstawie planu kont wedlug rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz.1375),



Zakladowe plany kont zawieraja wykaz kont ksiegi gtownej i wykaz ksiag pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostkg zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtownej.

W jednostkach - Urzedzie Gminy i Organie

e zasady rachunkowosci oraz zasady obiegu dokumentow i procedur kontroli finansowej
projektow finansowanych lub wspolfinansowanych ze $rodkéw budzetu Unii Europejskiej,
budzetu panstwa oraz z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w Budzecie (Organie) i
Urzedzie Gminy , okresla (Zalacznik nr 3d do zarzgdzenia)

2. Procedure zasad ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych, —okresla (Zalacznik
nr 3e do zarzadzenia).

3. Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych i opis systemu przetwarzania danych, okresla
(Zalgeznik nr 3f do zarzadzenia).

4. System ochrony danych i ich zbiorow, okresla (Zalacznik nr 3g do zarzadzenia).




