WOJT GMINY
Skarzysko Koscielne
woj. $wietokrzyskie

ZARZADZENIE NR 141/2019
Wojta Gminy Skarzysko Koscielne
z dnia 4 listopada 2019 roku

w sprawie powotania: Stalej Komisji Likwidacyjnej skladnikow majgtku ruchomego Gminy
Skarzysko Koscielne.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2019, poz. 506 z pézn. zm.) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2019, poz. 351)

zarzadzam co nast¢puje:

§1.

Powoluje Stata Komisje Likwidacyjng sktadnikéw majatku ruchomego Gminy Skarzysko Koscielne w
nastepujacym skladzie:

1. Piotr Piwowarczyk - przewodniczacy komisji,

2. Monika Michalska - zastepca przewodniczacego komisji ,
3. Grzegorz Pype¢ - cztonek komisji,

§2.

Ustala si¢ Regulamin dziatania Stalej Komisji Likwidacyjnej zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Skarzysko Koscielne.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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mgr Jaceld Bryzik



Zatagcznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 141/2019

Wojta Gminy Skarzysko Koscielne
z dnia 4 listopada 2019 r.

Regulamin dzialania Stalej Komisji Likwidacyjnej majgtku ruchomego (Srodkéw trwalych,
wyposazenia, urzadzen placéw zabaw itp./ Gminy Skarzysko KosScielne

§1

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sig¢ na stanie ewidencyjnym
Gminy Skarzysko Koscielne.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowiazkowo uczestniczy przewodniczacy Komisji, zastgpca Przewodniczacego
Komisji oraz czionek komisji, a ponadto pracownicy urzedu lub przedstawiciele jednostek
organizacyjnej gminy, ktorych z zakresu obowigzkéw dotyczy dany srodek trwaty,

3. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moga uczestniczy¢ pracownicy prowadzacy
sprawy gospodarcze, zwani dalej ,,Wnioskodawcami”, bez prawa gtosu.

§2

1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych skladnikow majatku
(srodkow trwalych, wyposazenia, urzadzen placow zabaw itp.) nastgpuje poprzez pisemne zloZenie
wniosku do Sekretarza Gminy przez Wnioskodawce. Wzor wniosku stanowi zafgcznik nr 1 do
regulaminu,

2. Do wniosku dolacza si¢ w przypadku ich posiadania: dokumentacjg techniczna, ekspertyzy, opinie —
umozliwiajace ocene przydatnosci rzeczowych skladnikow majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania.

3. Urzadzenia wyposazenia placow zabaw zglasza do likwidacji pracownik inwestycji lub pracownik
jednostki organizacyjnej na terenie ktorej znajduje sig urzadzenie,

4, Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wniosek z uzasadnieniem skiada
informatyk Urz¢du Gminy.

5. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje si¢ w Urzgdzie
Gminy lub w miejscu jego uzytkowania.

§3

I. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku od Sekretarza Gminy wraz z niezbgdng
dokumentacjg ustala termin posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skiadnika do dalszego uzytkowania,
a w razie konieczno$ci ogledziny proponowanego do likwidacji skiadnika majatkowego, zuzytego lub
zbednego,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie (karta przekazania odpadu), itp, oraz ustalenie
czy jest to odpad niebezpieczny,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych wiasnos¢ Gminy
Skarzysko Koscielne i zataczenie do protokotu likwidacji, jesli jest to wymagane, karty przekazania
odpadu,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktoérego wzor stanowi

zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,
6) wypetnienie druku ,,Likwidacja srodka trwatego™ LT, likwidacja pozostatych $rodkow trwatych nie

wymaga druku LT.



§4

1. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza si¢ wszystkie niezbedne dokumenty.

2. Dowéd ,,LT” oraz protokét likwidacyjny wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden komplet dla
Referatu Finansowego, drugi dla Referatu Organizacyjnego lub komorki organizacyjnej ktorej
dotyczy. Protokét likwidacyjny podpisuja czionkowie Komisji uczestniczacy w czynnosciach
likwidacji .

3. Protokot wraz z dowodem ,.LT” przekazywany jest Wojtowi Gminy, w celu akceptacji likwidacji
rzeczowego skiadnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy protokét likwidacyjny wraz z dolaczonym dowodem ,,.LT”
jest przekazywany do Referatu Finansowego, w celu wyksiggowania danego skladnika majatku z
ewidencji ksiggowej i wycofania z uzytkowania przez Referat Organizacyjny.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje sie zgodnie ze sposobem okreslonym
w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci pracownika Referatu
Organizacyjnego i/lub komorki organizacyjnej gminy.

3. Pracownik Referatu Organizacyjnego pozbawia sprzet numeréw inwentarzowych po
przeprowadzonej likwidacji.

4, W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami Komisja udziela
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zatgeznik do protokotu likwidacyjnego.

5. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



(pieczgc jednostki )

Zaltgcznik nr 1 do Regulaminu
dzialania Stalej Komisji Likwidacyjne;j

Sekretarz Gminy
Skarzysko Koscielne

Whiosek o likwidacj¢ rzeczowych skladnikéw majatkowych uzytkowanych

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczeg6lnionych sktadnikéw majatkowych:

Lp.

Nr. Inwentarzowy

Nazwa srodka trwatego

Ilos¢

Wartosc Uzasadnienie powodu
poczatkowa | likwidacji




Zakgeznik nr 2 do Regulaminu
dzialania Statej Komisji Likwidacyjnej

(Nazwa jednostki — pieczec)

Protoko! likwidacji Srodkow trwalych
/$rodkéw trwalych w uzywaniu/wyposazenia/

(Uwaga! Sporzqdzony oddzielnie dla srodkéw trwatych, Srodkéw trwatych w uzywaniu, wyposazenia nie podlegajqcego
ewidencji ilosciowo-wartosciowej).

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 141/2019 Wéjta Gminy Skarzysko Koscielne z dnia 4 listopada 2019r.
w sprawie powotania Stalej Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego Gminy Skarzysko
Koécielne oraz regulaminu jej dzialania,

komisja likwidacyjna w skladzie:

rozpatrzyta wniosek/wnioski z dnia............ zlozony/ziozone Przez .........cccoovvennennn.
Dokonala Wil s ogledzin nizej wymienionych srodkéw trwatych i stwierdzifa,

zez uwagi Na  ZUZYCIE .o nadaja si¢ one jedynie do likwidacji
17— T .

W zwiazku z powyzszym dokonano lKwidacji ... (srodkdw trwatych /
srodkow trwalych w uzywaniu / wyposazenia) zniszezonych / nieprzydatnych jak nizej:

Lp. | Nazwa srodka Nr Ilo§¢ | Wartos¢ Uwagi Sposob fizycznej
inwent. poczatkowa likwidacji

Razem

Podpisy cztonkéw komisji:

Dokonaé¢ wyksiegowania danego sktadnika
majatku z ewidencji ksiggowe;
i wycofaé z uzytkowania przez Referat Organizacyjny



