oy Zalacznik Nr 3b
_ ‘ do Zarzadzenia Nr 136/2017
Sk ; 2 e Wojta Gminy Skarzysko Koscielne

s z dnia 29 grudnia 2017 r.

A

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH
ORAZ ZASAD FUNKCJONOWANIA KONT
DLA URZEDU GMINY

1. Wykaz kont

Zespol 0 - Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale $rodki trwatle

014 - Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych , wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dugoterminowe aktywa finansowe

080 —Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespél 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki- wydatki

131 - Rachunek biezacy jednostki - dochody

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136- Rachunek biezacy jednostki — rozliczenie podatku VAT
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

220 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — z tytuthu podatku VAT

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenia dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci



Zespél 3 - Materialy i towary
310 — Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja
401 — Zuzycie materiatléw i energii
402 — Ustugi obce
403 — Podatki i optaty
404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
407 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
408 — Pozostale obcigzenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe
Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty
720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe
751 — Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
761 — Pozostale koszty operacyjne
Zespo6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje
851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 - Wynik finansowy
1. Konta pozabilansowe
090 - Srodki trwate obce
091 - Srodki trwate w likwidacji
092 — Srodki trwate wiasne powierzone innym jednostkom
093 — Srodki trwate dzierzawione
955 - Wydatki realizowane w ramach funduszu soteckiego
976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konta definiuje si¢ w systemie informatycznym w oparciu o zdefiniowane wzorce kont
syntetycznych z mozliwoscig wykorzystania liter. Konta analityczne definiuje si¢ stosujac
cyfry, klasyfikacje budzetows, dostawey lub podmioty, rodzaje itp.

II. Zasady funkcjonowania kont ksiegi gléwnej i kont ksigg pomocniczych

Konta zespolu 0 - Aktywa trwale.

Shuza do ewidencji:

1. rzeczowych aktywow trwatych,

2. warto$ci niematerialnych i prawnych,

3. dhugoterminowych aktywow finansowych,
4. umorzenia sktadnikéw aktywow trwalych.



Konto 011 - Srodki trwale

Do srodkow trwatych zalicza si¢ srodki, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci, w tym srodki trwate stanowigce wlasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki

samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

Konto 011- Srodki trwate, stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki,
ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 013, 014,015 i ktérych warto$é poczatkowa przekracza
3.500 zl. Dopuszcza si¢ wyjatek, ze w celu jednorodnej ewidencji komputeréw i zespolow

komputerowych, te o wartosci poczatkowej nizszej niz 3 500 zt, moga by¢ ewidencjonowane
na koncie srodki trwate.

Grunty ujmuje si¢ na tym koncie niezaleznie od wartosci.

W zakresie zespoléw komputerowych obiektem inwentarzowym moze by¢ caty zespot stuzacy
do przetworzenia informacji, ztozony z jednostki centralnej i podlaczonych do niej fizycznie
jednostek zewngtrznych. Obiektem zdatnym do uzytku zgodnie z jego przeznaczeniem jest
kompletny komputer — jednostka centralna, monitor, drukarka, klawiatura. W ewidencji
szczegotowej kazda jednostka zewnetrzna posiada indywidualny numer inwentarzowy.
Wartos¢ poczatkowg srodka trwatego okresla sie wedhug:

a - ceny nabycia obejmujacej ceng¢ zakupu powiekszong o koszty transporty, zatadunku,
roztadunku, montazu ,optat / skarbowych, notarialnych i innych /,

b - kosztu wytworzenia,

¢ - wartosci rynkowej lub okreslonej w umowie,

d - wartosci okreslonej w decyzji wlasciwego organu w przypadku $rodkéw trwatych
otrzymanych nieodplatnie,

Wartos¢ poczatkowg Srodka trwatego powieksza si¢ o wartos¢ poniesionych nakladéw na
ulepszenia i modernizacje.

Srodki trwale umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o
podatku dochodowym od 0séb prawnych, nie umarza si¢ gruntéw oraz débr kultury.

Wartos$¢ poczatkowa srodkéw trwalych podlega aktualizacji wyceny zgodnie 2z zasadami

okreslonymi w odregbnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz
jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1. przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa
srodkow trwatych
2. przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych w korespondencji

z kontem 800
3. nieodplatne przyjecie $rodkow trwatych w korespondencji z kontem 800
4. zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny w  korespondencji z kontem 800
Podstawg zapisu na stronie Wn konta 011 jest dowéd OT- przyjecie $rodka trwatego oraz
dowod PT- protokét przekazania-przejecia, sporzadzony na podstawie faktury, protokolu
odbioru inwestycji, decyzji organu o nieodplatnym przekazaniu na rzecz jednostki, protokotu
ujawnienia, rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, protok6t przeszacowania wartosci.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1. wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania :
a - wartos¢ netto w korespondencji z kontem 800
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071
2. ujawnione niedobory $rodkow trwatych:
a - wartos¢ netto w korespondencji z kontem 240
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071
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2. zmniejszenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny w korespondencji z kontem 800.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych,
- ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate
- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,
-ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wilasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw trwalych wg wartosci
poczatkowe;.

Podstawa zapisu na stronie Ma konta 011 jest dowod LT- likwidacja $rodka trwalego oraz
dowod PT — protokdt przekazania — przejecia, wystawiony do faktury sprzedazy, decyzji o
nieodptatnym przekazaniu, rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, protokétu przeszacowania
wartosci.

Ewidencjg analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 011-B-, 011-G-, 011-K-, 011-M-, 011-N-, 011-O-, 011-S-, 011-T-, 011-U- itp.

Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Konto 013- Pozostate srodki trwale stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i
zmniejszen wartosci poczagtkowej pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na
koncie 011, 014, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktére podlegaja
umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Do pozostatych srodkéw trwatych zalicza sie:

- odziez,

- meble i dywany,

- inwentarz zywy,

- pozostale $rodki trwale o wartosci poczatkowej do 3.500 zt.

Ewidencja ksiggowa do konta 013-Pozostate srodki trwale prowadzona jest metoda ilosciowa-
wartosciowa.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- zakup pozostatych srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 101,130,201

- ujawniona nadwyzka w korespondencji z kontem 800 lub 240

- nieodplatne otrzymanie w korespondencji z kontem 800 od jednostek budzetowych i w
korespondencji z kontem 760 od innych jednostek i os6b fizycznych.

Podstawa zapisu na stronie Wn konta 013 jest faktura zakupu, decyzja o nieodplatnym
przekazaniu, rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie pozostatych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zuzycia lub
zniszczenia sprzedazy lub nieodplatnego przekazania

w korespondencji z kontem 072

- ujawnionego niedoboru w korespondencji z kontem 240

Podstawg zapisu na stronie Ma konta 013 jest protokoét likwidacji, faktura sprzedazy, decyzja o
nieodplatnym przekazaniu, rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace warto$¢ srodkéw trwalych
w uzywaniu wg wartosci poczatkowe;j.



Ewidencja szczegélowa do konta 013 winna umozliwiaé ustalenie wartosci
poczatkowej s$rodkow  trwalych oddanych do uzywania oraz os6b lub komérek
organizacyjnych u ktérych znajduja sie srodki trwale.

Ewidencj¢ analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 013-P-1, itp.

Konto 014- Zbiory biblioteczne

Konto 014 — Zbiory biblioteczne stuzy do ewidencji stanu zwigkszen oraz zmniejszen
wartosci  zbiordw  bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i
pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konto 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie MA — zmniejszenia stanu i

wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia , ktére ujmuje sie na
koncie 072.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedlug cen nabycia. Przychody z
tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okre§lonym w odrebnych
przepisach.

Na koncie 014 nie ujmuje si¢ tych wydawnictw, ktére ujmuje sie¢ w ewidencji jako materiaty,
w szczegblnosci wydawnictwa o niewielkiej wartosci, katalogi, instrukcje, wydawnictwa
urzedowe.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotecznych
znajdujacych si¢ w jednostce.
W Urzgdzie Gminy na koncie 014 ujmuje si¢ zakup ksigzek z przeznaczeniem do Gminnej
Biblioteki finansowanych ze srodkow z GKRPA.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei :

- przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci :

- rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek przekazania do Gminnej Biblioteki

Ewidencj¢ analityczng tworzy si¢ w zalezno$ci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 014-Z-1 itp.

Konto 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i
zmniejszen wartosci mienia przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjne;.
Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujgcy ewidencjonuje w szczegélnosci:

— warto$¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki, w korespondencji z kontem 855,

— korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego
spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego, w korespondencji z kontem 855,

~ warto$¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
Jjednostce organizacyjnej, ktére zostaje przyjete na stan skladnikow majgtkowych organu
zalozycielskiego lub nadzorujacego, w korespondencji z kontem 855.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:
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— wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsi¢biorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udzial do spotki, warto$é mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom, w korespondencji z kontem 855,

— korekte wartosci mienia stanowigca rdéznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia
mienia przekazanego spolce lub innym jednostkom, w korespondencji z kontem 855.

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami. Ewidencje szczegétowa prowadzi sie
w zaleznosci od potrzeb i rodzaju przyj¢tego mienia. Za ewidencje szczeg6lowa mozna uznaé
specyfikacje majatku ujetego w bilansie zlikwidowanych przedsiebiorstw lub jednostek z
uwzglednieniem wykazoéw ilosciowo-wartosciowych sktadnikéw rozchodowanych ze stanu
przejetego od likwidowanych jednostek.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartoéci wynikajacej z bilansu tego
przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujagcego a nieprzekazanego spdétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejgtego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

Konto 020 - Warto$ci niematerialne i prawne

Konto 020 -Wartosci niematerialne i prawne shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i
zmniejszen wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.
Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ zakupione programy komputerowe i
licencje.
Wartosci niematerialne i1 prawne o wartosci poczatkowej powyzej 3.500 zI umarza sie i
amortyzuje , przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych.
Okres dokonywania odpiséw od licencji na programy komputerowe nie moze by¢ krotszy niz
24 miesiace.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej 3.500 zt umarza sie¢ w 100 %
ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Podstawa zapisu na stronie Wn konta 020 faktura zakupu - przyjecie srodka lub dowoéd PT-
protokdét przekazania-przejgcia, sporzadzony na podstawie faktury, protokotu odbioru
inwestycji, decyzji organu o nieodplatnym przekazaniu na rzecz jednostki, protokotu
ujawnienia, rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, protokol przeszacowania wartosci.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu wartosci niematerialnych

i prawnych, a zwlaszcza:

- zakup programu komputerowego w korespondencji z kontem 101, 130, 201 lub 080

- niecodplatne otrzymanie programu komputerowego lub licencji w korespondencji z kontem
800.

Podstawa zapisu na stronie Ma konta 020 jest dowéd LT -likwidacja $rodka Iub dowod PT —
protokot przekazania — przejgcia, wystawiony do faktury sprzedazy, decyzji o nieodplatnym
przekazaniu, rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, protokétu przeszacowania wartosci.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
- nieodplatne przekazanie programu lub licencji o warto$ci powyzej 3.500 zt :

a - wartos¢ netto w korespondencji z kontem 800

b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071
- nieodplatne przekazanie programu o wartosci ponizej 3.500 zt w  korespondencji z kontem
071
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Konto 020 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan wartosci niematerialnych i prawnych wg
warto$ci poczgtkowej.

Ewidencja analityczna do konta 020 prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy nalezyte
obliczenie wartosci umorzenia oraz podzial wedlug tytuléw Iub oséb materialnie
odpowiedzialnych.

Ewidencje analityczna tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 020-P-1 itp.

Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe, sluzy do ewidencji
diugoterminowych aktywoéw finansowych , w szczegolnosci akeji i innych dtugoterminowych
aktywow finansowych nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu dhuzszym
niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczeg6lnosci z przepiséw prawa lub z
okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia dlugoterminowych aktywow finansowych:

- zakup akcji lub obligacji badz innych papieréw wartosciowych w  korespondencji z kontem
101, 130,

- wniesienie udzialéw do innych jednostek:

- w formie aportu w korespondencji z kontem 011, 020, 080

- w formie pieni¢znej w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ zmniejszenia dhugoterminowych aktywow finansowych:

- sprzedaz udzialow wg cen ewidencyjnych w korespondencji z kontem 101, 131,

- obnizenie wartosci udzialow na dzien bilansowy na skutek trwalej utraty wartosci w
korespondencji z kontem 073,

- wycofanie udzialéw z innych jednostek w korespondencji z kontem 011, 020, 080, 101, 131,
- uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktérej jednostka ma udziaty (akcje), sktadniki masy
likwidacyjnej lub upadlosciowej — $rodkéw pienieznych, w korespondencji z kontem 131, -
$rodkéw trwalych, w korespondencji z kontem 011, - pozostatych s$rodkéw trwalych, w
korespondencji z kontem 013, - materialéw w korespondencji z kontem 310.

Ewidencja szczegbélowa do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczegolnych
sktadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencj¢ analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 030-0, itp.

Konto 071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych

Konto 071-Umorzenie Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych

1 prawnych, sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Umorzenie srodkéw trwalych nalicza si¢ od aktualnej wartosci poczatkowej Srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie nalicza si¢ od pierwszego dnia miesiaca nastgpujgcego po miesigcu w ktérym
przyjeto do uzytkowania srodek trwaly badz wartosci niematerialne i prawne do miesigca w
ktérym srodki trwale postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub

7



stwierdzono ich niedobér, badZ do czasu zrownania wartosci poczatkowej z wartoscia
umorzenia.

Umorzenie ujawnionych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie
objetych uprzednio ewidencja dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpnego po miesigcu, w
ktérym wartosci te zostaly wprowadzone do ewidencji.

Jednostka nalicza umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
jednorazowo za okres calego roku.

Nie umarza si¢ gruntéw oraz dobr kultury.

Dotychczasowe odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji wyceny na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.

Na stronie Wn konta 071 ksigguje sie:
- dotychczasowe umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji na skutek sprzedazy, zniszczenia, likwidacji, niedoboru,
nieodplatnego przekazania, wniesienia jako aportu w korespondencji z kontem 011, 020,
- zmniejszenie umorzen w wyniku aktualizacji wyceny w korespondencji z kontem 800
Na stronie Ma konta 071 ksieguje sie:
- biezace naliczenie odpiséw umorzeniowych w korespondencji z kontem 400,
- dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki
srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, w
korespondencji z kontem odpowiednio 011, 020,
- zwigkszenie wartosci umorzenia w wyniku aktualizacji w korespondencji

z kontem 800.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace dotychczasowg warto$¢ umorzenia
$rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ analityczng do konta 071 prowadzi si¢ w podziale na grupy rodzajowe $rodkéw
trwalych i rodzaje wartosci niematerialnych i prawnych.

Do konta 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wsp6lng ewidencje analityczng /

w formie ksiegi inwentarzowe;j /.

Ewidencjg analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 071-0, 071-1, 071-2 itp.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbiordéw bibliotecznych, stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,

podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ksigguje si¢ zmniejszenie umorzenia pozostalych srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych zlikwidowanych z powodu

zuzycia , zniszczenia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania , niedoboru w korespondencji z
kontem 013, 020,



Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania,
nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych w korespondencji z kontem 401.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan umorzenia pozostatych srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 072-1, 072-2 itp.

Konto 073 — Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 —-Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe stuzy do
ewidencji odpiséw aktualizujgcych dugoterminowe aktywa finansowe.
Ewidencj¢ szczegélowsg do konta 073 prowadzi si¢ wedlug tytuléow odpisow
dugoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 073 ujmuje sig¢ :

- przywrdcenie utraconej wczesniej wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych;

- korekty ceny nabycia (zakupu) dlugoterminowych aktywow finansowych o uprzednio
dokonany odpis z tytutu trwalej utraty wartosci, w przypadku ich sprzedazy lub innej formy
zmiany wlasnosci;

- korekty ceny nabycia (zakupu) dlugoterminowych aktywéw finansowych o uprzednio
dokonany odpis z tytulu trwalej utraty wartosci, w przypadku ich przekwalifikowania do
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie Ma konta 073 ujmuje sie:
-zwigkszenie odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje), shuzy do ewidencji kosztow
Srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow $rodkéw trwatych w budowie na
uzyskane efekty inwestycyjne.

Do kosztéw inwestycji rozpoczetych zalicza si¢ w szczeg6lnosci:

- nabycie gruntu pod budowe,

- badania geofizyczne, pomiary geodezyjne, ekspertyzy, koszty pozwolen itp.
- opracowanie dokumentacji technicznej,

- roboty budowlano montazowe,

- nadzor inwestorski,

- inne koszty zwiazane z realizacja inwestycji.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

- poniesione koszty dotyczace Srodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow jak i we wlasnym imieniu ,
w korespondencji z kontem 130, 201,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu , lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentéw oraz



wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej w korespondencji z kontem 130,
231,

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego - przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
modernizacja, ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej S$rodka trwalego w
korespondencji z kontem 130, 201,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow a w szezegdlnosci:
- srodkow trwalych,

- warto§¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych s$rodkéw trwalych w budowie w
korespondencji z kontem 800,

Na koncie 080 mozna ksiggowaé roéwniez rozliczenie kosztow dotyczacych  zakupow
gotowych Srodkow trwatych.

Odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej badz zaniechanej nastepuje na podstawie wniosku
wydziatu merytorycznego, zatwierdzonego przez kierownika jednostki.

Typowe zapisy konta 080 oraz kont zwiazanych z realizacjg inwestycji

Tres¢ operacji Wn Ma
1. Faktury za wykonane roboty i ustugi zwigzane z budowg 080 201
Srodka trwatego
2. Zaptata faktury za roboty zwigzane z budowa 201 130
srodkow trwatych
1 zapis rownoleglty 810 800
4. nieodplatne przyjecie inwestycji rozpoczetych 080 800
5. kary i odszkodowania 080 130
6. przyjgcie srodka trwalego z inwestycji 011 080
7. nieodplatne przekazanie inwestycji rozpoczetych 800 080
8. rozliczenie wbudowanych materiatow inwestycyjnych 080 240
9. koszty inwestycji rozpoczetej i zaniechanej 800 080

Ewidencja szczeg6towa do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow
srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz

skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow sSrodkow
trwalych.

Ewidencja szczegotowa do konta 080 jest prowadzona z podzialem na Zrédlo finansowania
inwestycji, poszczegdlne rodzaje =zadan inwestycyjnych, oraz wyodrgbnienie
kwalifikowalnosci kosztow.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ srodkéw trwatych w budowie i
ulepszen.

Ewidencj¢ analityczng tworzy si¢ w zaleznos$ci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 080-I- itp.

Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

Konta zespolu 1 stuzg do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasie,

- krétkoterminowych papierow wartosciowych,

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach
bankowych,
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- udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach
pienieznych,
- innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty
i stany srodk6éw pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw warto$ciowych.

Konto 101 — Kasa

Konto 101-Kasa, stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w
kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplyw gotéwki do kasy oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma wyplate¢ gotowki z kasy i niedobory kasowe.

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 101 stanowig raporty kasowe. Obroty gotéwkowe podlegaja
ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotéwki z kasy.
Zasady gospodarki kasowej okresla ,.instrukcja dotyczgca gospodarki kasowej”.

Typowe zapisy operacji gotdwkowych dokonywanych w kasie

Tres¢ operacji Wn Ma
1. pobranie gotéwki z banku do kasy na podstawie
czeku 141 130, 135, 139
2. przyjecie gotowki do kasy pobranej z banku 101 141
3. przyjecie do kasy wplat z tytulu podatkéw i optat
oraz innych wplat 101 221,700,
720,750,760
4.przyjecie gotowki do kasy z tyt. rozliczenia
z pobranych zaliczek 101 231, 240, 234
5. odprowadzenie na rachunek bankowy przyjetej do
kasy gotowki z tytutu podatkow i oplat oraz innych wplat 141 101
6. ujawnienie nadwyzki kasowe;j 101 240
7. odprowadzenie do banku ujawnionej nadwyzki 141 101
8. wyplata wynagrodzenia przez kasg 251 101
9. wyplata przez kas¢ innych rozrachunkow
do rozliczenia (zaliczki) 234, 229,240,201 101
10. wyplata udzielonej pozyczki z ZFSS 234 101
11. wyplata rachunkéw za zakupione materialy, ustugi,
kosztow podrézy stuzbowych itp. Zespot 4 101
12. ujawnienie niedoboru kasowego 240 101

Ewidencja szczegotowa winna umozliwié¢ ustalenie:

- stanu gotowki w walucie polskie;j,

-stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem
na poszczegolne waluty obce,

-wartosci gotowki powierzonej poszczegélnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan gotowki w kasie.

Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 101-C, itp.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki- wydatki

Konto 130 prowadzi si¢ dla jednostki Urzgdu - wydatki budzetowe , posiadajgcej
wyodrebniony rachunek bankowy.
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Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunkach bankowych
z tytulu wydatkoéw budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych:
- otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223,

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ :

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, jak
rowniez  Srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw budzetowych), w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4 , 7 lub 8. Ewidencja szczeg6towa
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki — wydatki.

Zapisy na koncie 130 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Typowe zapisy operacji gospodarczych na koncie 130

tres¢ operacji Wn Ma
1. okresowe wpltywy srodkoéw na pokrycie wydatkéw 130 223
2. pobranie gotéwki z banku do kasy 141 130
101 141
3. splata zobowigzan - przelewy 201,225,229
231,240 130

4. dotacja dla instytucji

kultury, innych podmiotow 224 130
5. biezace zaplaty rachunkdéw za ustugi i zakupy

materialow ksiegowanych w koszty Zespol 4 130
6. mylne wplywy 130 245

Ewidencja szczegolowa do konta 130 Rachunek biezacy jednostki - wydatki prowadzona jest
w szczegdlowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotoéw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych
obrotéw oraz niezbgdne dane do sporzgdzania sprawozdan finansowych , budzetowych lub
innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodoéw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

- przelewu $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223,

- zaplaty z podatku VAT w korespondencji z kontem 225.

Konto 130 shuzy réwniez do ewidencji wydatkow objetych planem finansowym przy
wspdlnym rachunku bankowym Organu i Urzgdu (dotyczy rachunkéw do realizacji
projektow).

Salda Wn konta przeksiggowuje si¢ na koniec roku na konto 800.

Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 130-A-, 130-C-, 130-E, 130- P-, 130-R-, 130-V-, 130-Z-, itp.

Konto 131 —-Rachunek biezacy jednostki- dochody



Konto 131 stuzy do ewidencji stanu srodkdéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku

bankowym jednostki budzetowej z tytutu dochodow(wplywow), objetym planem finansowym
jednostki budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie :
- wplywy $rodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych)
e 7 tytulu naleznosci przypisanych 221,
e Z tytulu naleznosci nieprzypisanych 720,760,
e 7 sum pieni¢znych w drodze w korespondencji z kontem 141,
e 7 innych rachunkéw bankowych jednostki 135,139,

- wplywy z tytulu oprocentowania srodkow na rachunku biezacym jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 131 ujmuje si¢ :

- okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.
Ewidencja szczegotowa dla konta 131 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
dochodéw budzetowych. W przypadku dochodéw nie ujetych w planie finansowym dochody
takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Zapisy na koncie 131 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Konto 131 moze stluzy¢ rowniez do ewidencji dochodéow realizowanych bezposrednio z
rachunku biezgcego budzetu jst.

Na koncie 131 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiggowos$ci ma zapewni¢ mozliwos$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych
obrotow oraz niezbedne dane do sporzgdzania sprawozdan finansowych , budzetowych lub
innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz

dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych z tytulu
zrealizowanych dochodow budzetowych , ktére do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.
Na koncie 131 obowigzuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotoOw nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 131 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 131 stuzy réwniez do ewidencji dochodéw (przychodéw) objetych planem finansowym
przy wspdlnym rachunku bankowym Organu i Urzgdu (dotyczy rachunkéw do realizacji
projektéw). Salda Ma konta przeksiegowuje si¢ na koniec roku na konto 800.

Ewidencj¢ analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 131-A-, 131-B-, 131-0-, 131- P-, 131-R-, 131-Z-, itp.

Konto 135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 sluzy do ewidencji $rodkéw pienigznych na rachunkach funduszy
specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych, i
innych funduszy bedacych w dyspozycji jednostki.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wplyw $rodkéw na rachunki bankowe
w korespondencji z kontem 851, 201, 234, 240, 141.
Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty srodkow z rachunku bankowego
w korespondencji z kontem 141, 201,225,229, 240, 851.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku
bankowym ; zapisy na tym koncie winny by¢ zgodne z wyciggiem bankowym.
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Zrodta pochodzenia i zakres dziatalnosci finansowej funduszy celowych okreslajg ustawy.
Ewidencja szczegélowa do konta 135 winna umozliwi¢ ustalenie stanu S$rodkow
kazdego funduszu specjalnego przeznaczenia.

Konto 136 — Rachunek biezacy jednostki- rozliczenie podatku VAT

Konto 136 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku
bankowym Urz¢gdu Gminy z tytulu wplywow, zwrotéw i odprowadzenia podatku VAT,
dokonywanych za posrednictwem banku. Zapisy na koncie 136 sg dokonywane na podstawie
wyciagéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw miedzy
Urzedem a bankiem.

Na koncie 136 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Saldo Wn konta 136 w zakresie rozliczenia podatku VAT oznacza stan $rodkow z
tytutu wplaconego podatku VAT, ktére do danego dnia nie zostaly przelane na rachunek
Urzgdu Skarbowego lub nie zostaly zwrdcone do jednostek budzetowych.

Na koncie 136- Rachunek biezacy jednostki- rozliczenie VAT- ujmuje sie:

Tres¢ operacji Wn Ma

1. Wplyw srodkéw pienig¢znych z Urzgdu Gminy
1 jednostek budzetowych objetych centralizacja
podatku VAT z tytulu VAT naleznego

wg jednostek budzetowych 136 225
2. Zwrot VAT z Urzedu Skarbowego 136 225
3. Okresowe przelewy do Urzgdu Skarbowego podatku VAT

Wg deklaracji VAT -7 Gminy, wg analityki z US 225 136

4. Przelew srodkow pieni¢znych z tytulu VAT naliczonego
podlegajacego odliczeniu na rachunki biezace jednostek

Jjako zwrotow wydatkdéw budzetowych 225 136
5. Przelew na rachunek biezacy dochodéw Urzgdu Gminy
Srodkow z tytutu zaokraglen podatku VAT 225 136

Ewidencja analityczna prowadzona jest w podziale na rozliczenia z Urzedem Skarbowym,
z jednostkami budzetowymi i rozliczenia z tytutu zaokraglen podatku VAT. Ewidencja
szczegdlowa moze zosta¢ poszerzona w miarg potrzeb.

Konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw do rozliczenia z
tytutu podatku VAT. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, na koncie
ksigguje si¢ sumy zgodne z wyciagiem, réznice¢ wynikajgca z bigdu odnosi si¢ na konto
245, jako "wplywy do wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksiggowuje si¢ z konta 136 na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bigdu.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegodlnosci ewidencje obrotdéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych prowadzonych dla:

- czekOw potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- srodkoéw obcych na inwestycje.
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Sumy na zlecenie to $rodki przekazane na sfinansowanie zadania zleconego do wykonania.
Pozostatos¢ srodkow po wykonaniu zadania zwraca sie zleceniodawcy.

Sumy depozytowe to obce Srodki pienigzne, ktére okresowo sg przechowywane przez
Jjednostke na wyodregbnionym rachunku pomocniczym. Obejmuja one w szczegdlnosci wadia,
kaucje, zabezpieczenia pieni¢zne, sumy stanowigce przedmiot sporu i inne depozyty pieni¢zne.

Na koncie 139 dokonuje sig¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw

z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie:

1.wplata wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw
w korespondencji z kontem 240,

2.przelew srodkéw na pokrycie potwierdzonych czekéw w korespondenc;ji
z kontem 130,

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienieznych

z wydzielonych rachunkow bankowych a zwlaszcza:

l.zwrot wadium, kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w korespondencji z
kontem 240,

2.pobranie gotowki z banku do kasy, w korespondencji z kontem 141,

Ewidencja szczegélowa do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnié
sprostanie obowiazkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienieznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w
szczegolnosci akeji, udzialéw i innych papierow wartosciowych wyrazonych zar6wno w
walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Czeki obce to srodki platnicze, za pomoca ktérych dhuznik splacit swoje zobowigzanie i
wobec tego w momencie przyjecia czeku zmniejsza sie naleznosé od dluznika. Czeki obce
ujmuje si¢ w ewidencji w warto$ci nominalne;.

Weksel to zlozone zobowiagzanie do zaplaty oznaczonej osobie, w 0znaczonym terminie sumy
pieni¢znej okreslonej w wekslu. Weksle obce ujmuje si¢ w warto$ci nominalnej, a ewentualne
réznice z tytutu dyskonta odnosi si¢ na przychody lub koszty finansowe.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenie stanu krétkoterminowych aktywow
finansowych a zwlaszcza:

- czeki obce na pokrycie naleznosci w korespondencji z kontem 201, 221,234, 240,

- przyjecie weksla od diuznika w korespondencji z kontem 201.

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow
finansowych a zwlaszcza:
-realizacja czek6éw obcych przez bank w korespondencji z kontem 130, 139, 135,

-wartos¢ sprzedanych krétkoterminowych aktywoéw finansowych w korespondencji z kontem
750,

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan krétkoterminowych aktywow
finansowych .
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Ewidencja szczegdlowa powinna umozliwi¢ ustalenie:

-poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywéw finansowych,

-stanu poszczegolnych krétkoterminowych aktywoéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej z podziatem na poszczegolne waluty obce,

-wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji $srodkoéw pienigznych w drodze.
Do srodkow pienieznych w drodze zalicza si¢ Srodki znajdujace si¢ migdzy kasg a rachunkiem
bankowym, srodki miedzy rachunkami bankowymi lub miedzy poczta a rachunkami
bankowymi.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu srodkow pienieznych w drodze:
-wplata z kasy pobranych $rodkéw pienigznych w korespondencji z kontem 101,
-przelew Srodkéw miedzy rachunkami bankowymi w korespondencji z kontem 130, 131, 135,
139.
Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie stanu §rodkéw pieni¢znych w drodze:
-wplyw $rodkéw pienigznych do kasy w korespondencji z kontem 101,
-wplyw $rodkoéw pienieznych na rachunki bankowe w korespondencji z kontami 130, 131,
1335, 139,
Srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.
Zespol 2 Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 - Rozrachunki i rozliczenia stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen, a takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, innych
Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegétowa do kont rozrachunkowych moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowiazafn z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych - rowniez wg poszczegdlnych walut.

Na kontach rozrachunkowych nie musza by¢ ujmowane naleznosci i zobowigzania
uregulowane w miesigcu ich powstania.

1)Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytuly i kwoty uznaja

zardwno wierzyciele jak i dhuznicy.

2)Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéow, ktore w przypadku

dochodzenia na drodze sadowej stajg si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do

sgdu.

3)Rozliczenia to operacje dotyczace grupowania czy wyjasniania okreslonych kwot np.

rozliczenia przekazanych S$rodkéw na wydatki, zrealizowanych dochoddéw, rozliczenia

udzielonych dotacji badz niedoborow i szkad.

4)Rozrachunki i roszczenia ujmowane sg w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do

dnia ich wygasniecia na skutek zaplaty, oddalenia w postgpowaniu spornym lub

egzekucyjnym, umorzenia, badz odpisania z tytulu przedawnienia, lub tez odpisania jako

naleznosci nieistotne.

5)Naleznosci i zobowigzania ujmuje si¢ w wartosci ustalonej przy ich powstaniu, a w

przypadku gdy wyrazone sa w walutach obcych, ujmuje si¢ je w wartosci nominalnej

przeliczonej wedtug $redniego kursu ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej. Réznice
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wartoscl wynikajace z roznicy kursow wystepujace pomigdzy dniem powstania naleznosci,
zobowigzania, roszczenia, a dniem zaplaty, ujmuje sie w ewidencji na koncie rozrachunkowym
w korespondencji z kontami przychodéw i kosztow finansowych, nakladéw inwestycyjnych
lub funduszy celowych w zaleznosci od tego jakiej dziatalnosci rozrachunek dotyczy.
6)Umorzenie naleznosci oznacza zwolnienie dtuznika z dlugu przez wierzyciela wywolane
innymi okolicznosciami niz zaplata. Szczegélowe zasady i tryb umarzania naleznosci
pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny reguluje uchwata Rady Gminy w sprawie
szczegolowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleznosci pienieznych
majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Gminie i jej jednostkom podlegltym oraz
wskazania organu i 0so6b do tego uprawnionych.

T)Za niesciagalne uznaje si¢ naleznosci, co do ktérych wierzyciel dysponuje dokumentami
stwierdzajacymi, ze pomimo dochodzenia swoich praw, nie ma mozliwos$ci ich zaspokojenia w
sposob optacalny.

8)Naleznosci i roszczenia przedawnione, umorzone lub odpisane z tytulu uznania za
niesciagalne zalicza si¢ do pozostalych kosztow operacyjnych, a jezeli dotyczyly operacji
finansowych, zalicza si¢ do kosztéw finansowych. Przedawnione zobowigzania zalicza si¢ do
pozostalych przychodéw finansowych z wyjatkiem zwigzanych z dziatalnoscig finansowo
wyodrebniong lub funduszy celowych, ktore zwigkszaja wlasciwy fundusz, a takze dotyczace
dzialalnosci inwestycyjnej ktore zmniejszaja koszty inwestycji.

9)Nie nalicza si¢ odsetek od naleznosci budzetowych jezeli nie przekraczajg one kosztéw ich
dochodzenia.

10)Rozrachunki i roszczenia podlegaja inwentaryzacji wedlug zasad okreslonych w ,,Instrukcji
inwentaryzacyjne;j”.

11) Mozna odstgpi¢ od uzgodnienia drobnych sald naleznosci i zobowigzan, jezeli nie
spowoduje to znacznych znieksztalcenn w ewidencji ksiggowej, a koszty potwierdzenia takiej
operacji bylyby niewsp6imiernie wysokie do wielkosci potwierdzonego salda.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw , robét i ushug w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

W wyjatkowych wypadkach gdzie nie ma koniecznosci jej szczegétowego sprawdzania nie
przeprowadzamy ewidencji przez konto 201 (art. 20 ust.4 ustawy o rachunkowosci).

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konto 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan , ana stronie Ma - powstate zobowigzania i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedhug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda .Saldo WN oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo MA
stan zobowigzan.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie:
- zaplatg¢ zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ushug w korespondencji z kontem 130,
101, 133, 139;
- odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych) z dziatalnosci eksploatacyjnej, oraz z
dzialalnosci finansowej z funduszy celowych, w korespondencji z kontem 760, 851.
- warto$¢ niedobordéw i szkod w dostawach , za ktore odpowiada dostawca oraz inne tytuly
zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcow (np. uznane reklamacje jednostki) w
korespondencji z kontem 310,zespotu ,,4”,080, 851.
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- nalezny podatek VAT w korespondencji z kontem 225.
Na stronie Ma konta 201 ujmuje sie:
- zobowigzania wobec dostawcow z tytutu robét i ustug dotyczace :
¢ dziatalnosci eksploatacyjnej ( budzetowej i pozabudzetowej) w korespondencji
z kontem 013, 310, zespotu ,,4” ;
dziatalnosci inwestycyjnej w korespondencji z kontem 080, 011;
dziatalnosci finansowej z funduszy celowych w korespondencji z kontem 851;
sum na zlecenie w korespondencji z kontem 240;
wartos¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego odliczeniu lub
rozliczeniu w korespondencji z kontem 225
- zobowigzania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych odsetek i kar umownych
dotyczacych:
o dzialalnosci eksploatacyjnej
a/ kar w korespondencji z kontem 760
b/ odsetki za zwlokg w zaplacie w korespondencji z kontem 750
- dzialalnosci inwestycyjnej w korespondencji z kontem 080
-dzialalnoéci finansowej z funduszy specjalnych ~w  korespondencji
z kontem 851,
Ewidencja analityczna do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wg poszczegdlnych kontrahentéw oraz wg planu
finansowego.
Nalezno$ci i zobowigzania musza by¢ ponadto prowadzone w ukladzie pozwalajacym na
sporzadzenie sprawozdan bilansowych i budzetowych.

Ewidencjg analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 201-K-, 201-W-, 201-V-itp.

Konto 220 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych — z tytulu podatku VAT

Konto 220 shluzy do ewidencji naleznosci z tytulu podatku VAT od sprzedazy
opodatkowanej od odbiorcow / kontrahentow.

Na koncie 220 ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

- z odbiorcami z tytulu naleznego i wptaconego przez nich podatku VAT, ktéry podlega
przypisaniu na ich kontach indywidualnych.

Na koncie 220- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — z tytutlu podatku VAT
ujmuje si¢:

Tres¢ operacji Wn Ma

1. Przypis nalezosci z tytutu naleznego podatku VAT
na podstawie Faktur VAT i faktur korygujacych

oraz zwroty nadptat, 220 225
2. Zwroty nadplat

- dokonany z rachunku bankowego dochodow 220 131

- dokonany z kasy Urzedu Gminy 220 101
3. Zapis techniczny dotyczacy operacji odpisu naleznosci

oraz zwrotu nadplat 220 220

4. Wplaty naleznosci z tytulu naleznego podatku VAT

— wplata na rachunek bankowy 131 220

- wplata do kasy Urzedu Gminy 101 220

5. Odpis naleznosci z tytulu podatku VAT
( umorzenie, odpis aktualizujgcy, uznana reklamacja) 225 220
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6. Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych

do dtugoterminowych z tytutu podatku 226 220
7. Przeksiggowanie naleznosci z tytutu podatku VAT
na naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych 221 220
8. Zapis techniczny dotyczgcy operacji odpisu nalezno$ci
oraz zwrotu nadplat 220 220

Ewidencja szezegdlowa do konta 220 prowadzona jest wedlug odbiorcéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej co umozIliwia ustalenie naleznosci wedlug:

- podzialek klasyfikacji budzetowej ,

- poszczegblnych kontrahentow.

Konto 220 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu podatku
VAT, a saldo Ma- kwote zaliczki na poczet przysztych dostaw, zobowigzanie Urzgdu Gminy z
tytutu nadptaconego podatku VAT.

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych.
Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej / zaleglo$ci i nadplaty/.
Odsetki od naleznosci przypisanych a nie wplaconych ujmuje si¢ zbiorczo na jednym koncie
analitycznym w okresach kwartalnych.
Odsetki naliczone od wptat dokonanych ksieguje si¢ na koncie z danym rodzajem naleznosci.
Dochody nieujete w planach innych jednostek (dotacje, subwencje, udzialy w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych, dochody zrealizowane przez Urzgdy Skarbowe, dochody
zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej) ksigguje si¢ na podstawie
dokumentu PK otrzymanego z ORGAN-u.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwroty nadplat w szczegolnosci:

- przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych w wartosci netto w korespondencji z
kontem 720,

- przypis naleznosci z tytutu podatkéw i oplat lokalnych w korespondencji z kontem 720,

- naliczone odsetki za zwloke inne niz odsetki podatkowe w korespondencji z kontem 750,

- zwrot nadplaty w korespondencji kontem 131, 101,

- naliczone odsetki statystyczne od naleznosci na koniec kwartalu w korespondencji z kontem
zespotu ,,7”,

- przypis do zwrotu na podstawie decyzji dotacji, ktora zostala juz rozliczona w
korespondencji z kontem 720,

- nalezno$ci z Ministerstwa Finanséw z tytulu udzialéw w podatku dochodowym od osob
fizycznych w korespondencji z kontem 720 (ksiggowane na koniec kazdego miesigca),

- naleznosci z tytulu zrealizowanych dochodow przez Urzedy Skarbowe w korespondencji z
kontem 720 ewidencjonowane sg na biezaco, natomiast w okresach kwartalnych przypisywane
sg zgodnie z informacja o dochodach z Urzedéw Skarbowych (doksiggowane sa do danego
okresu sprawozdawczego),

- przychody z tytulu dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nie ujete w
planach innych jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 720 (ksiggowane na
koniec kazdego miesigca),

- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do naleznosci krétkoterminowych z powodu
ustania hipoteki lub zastawu w korespondencji z kontem 226,
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-naleznosci z tytulu sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
inwestycji oraz materiatlow, w korespondencji z kontem 760,

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci a w szczegdlnosci:
- odpis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych wynikle z korekty naliczenia w
korespondencji z kontem 720, 225,
- odpis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na skutek przedawnienia, umorzenia i
niesciggalnosci, w korespondencji z kontem 761
- wplaty naleznosci na rachunek bankowy (lacznie z potrgcona prowizja bankowa i oplata
komorniczg) lub do kasy w korespondencji z kontem 101, 131,
- naleznosci zabezpieczone hipotekg lub zastawem w korespondencji

z kontem 226,
- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dhugoterminowych w korespondencji z
kontem 226,
-saldo nadptat z tytutu dochodéw realizowanych przez Urzedy Skarbowe oraz z tytulu podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych w korespondencji z kontem 720 (ksiegowanie na koniec
kazdego roku),
-nadplaty z Ministerstwa Finanséw z tytutu udzialéw w podatku dochodowym od o0s6b
fizycznych w korespondencji z kontem 720 (ksiegowanie na koniec kazdego roku)

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
wiadciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych, a saldo Ma- stan zobowigzan jednostki z tytutu dokonanych nadptat w tych
dochodach.

Ewidencja szczegblowa powinna by¢ prowadzona wedlug dituznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktdrych naleznosci dotycza.
Ewidencj¢ analityczng tworzy sie w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 221-A-, 221-B-, 221-G-,221-M-, 221-N-, 221-P-, 221-R-, 221-S-, 221-U-, 221-V-, 221-
W-, itp.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 131. ;
Na stronic Ma konta 222 ujmuje si¢ przeksi¢gowanie na koniec roku zrealizowanych
dochod6w budzetowych na konto 800 na podstawie sprawozdania budzetowego RB 278S.
Saldo Wn konta 222 jest uzgadniane w okresach miesiecznych przez jednostke Urzedu z
budzetem — Organ.
Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu dochodéw do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku w korespondencji z
kontem 131.

Ewidencj¢ analityczng tworzy si¢ w zalezno$ci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 222-0-1,itp.
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Konto 223 - Rozliczenie wydatkéow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspolfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

- roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkéw
budzetowych, w tym programéw i projektéw realizowanych ze §rodkéw europejskich na konto
800,

- okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspoétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- okresowe wplywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspolfinansowania
programdw i projektéw realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem
130.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu
srodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku w korespondencji z kontem 130.

Ewidencj¢ analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 223-O-1.itp.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu sSrodkow
europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych. Przyznane przez organ dotujgcy dotacje na realizacj¢ réznych zadan wlasnych

jst uyymowane sg w planach finansowych jednostek budzetowych, w tym w planie finansowym
urzgdu jst .

Na koncie 224 ewidencjonuje sig: Wn Ma
1.przelew kwoty dotacji do wlasciwych podmiotow 224 130
2.zwrot kwoty dotacji niewykorzystanej w tym samym
roku budzetowym 130 224
3 kwota dotacji rozliczonych /na podstawie wiasciwego

dokumentu/ 810 224
4 kwota dotacji przypisana do zwrotu w roku
nastepnym po udzieleniu dotacji 221 720
5.zwrot dotacji w nastepnym roku 131 221

Na koniec roku konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza, iz udzielone dotacje nie
zostaly wykorzystane lub nie zostaty jeszcze rozliczone.

Dotacje, ktore s przypisane do zwrotu lub zwrécone przez jednostke otrzymujaca dotacje w
tym samym roku, w ktérym zostaly przekazane i sa przekazywane na rachunek wydatkéow
budzetowych jako zwrot wydatkow, pozostajg na koncie 224.

O tym czy dotacja zostala wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem decyduje
pracownik merytoryczny, ktéry wydat polecenie przekazania konkretnej dotacji, konkretnej
jednostce.

Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Podstawe do rozliczenia udzielonej dotacji (podmiotowej, przedmiotowej, celowej) stanowi

sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone
sprawozdanie koncowe z wykonania zadania.
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Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 224-D-.itp.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami: budzetem panstwa w
szczegblnosci z tytulu dotacji , budzetami jednostek samorzadu terytorialnego, Urzedem
Skarbowym w szczego6lnosci podatkéw, nadptat w rozliczeniach z budzetami, rozrachunkéw z
tytulu  podatku od towaréw i uslug VAT naliczonego i naleznego, a takze innych
rozrachunkéw z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ :

-przelew podatku dochodowego od 0séb fizycznych i podatku VAT oraz

odsetek i innych wplat do budzetu w korespondencji z kontem 130, 135, 136, 139,
-nadptate w podatkach w korespondencji z kontem 220,231, 403, 851.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania z tytuhu:

- pobranych zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych w korespondencji z kontem
231,

- naliczenie naleznego podatku VAT w korespondencji z kontem 220,

- zwrot nadplat z tytulu rozrachunkéw z budzetem, w korespondencji z kontem 130, 135, 136,
139,

- naliczone zobowigzanie podatkowe, w korespondencji z kontem 403, 851,

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci Urzedu i
saldo Ma oznaczajace zobowigzanie wobec budzetow i jednostek budzetowych.

Ewidencja szczeg6lowa winna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznos$ci

1 zobowigzan wg kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem i jednostkami budzetowymi
odrebnie.

Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 225-0-, 225-U-, 225-V-,225-], itp.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- dlugoterminowe naleznosci , w korespondencji z kontem 840,

- przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z
kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych , w korespondencji z
kontem 221.
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Konto 226 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce wartos¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stluzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw

publicznoprawnych a w szczegdélnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych i
skladek na Fundusz Pracy.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan a
zwlaszcza:

- zaplata naleznych sktadek w korespondencji z kontem 130, 135, 139,

-zaplata naliczonych ew. odsetek w korespondencji z kontem 130, 135, 139,

-wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach wynagrodzen, w
korespondencji z kontem 231,
-korekty uprzednich naliczen,

-odpisanie zobowigzan przedawnionych, w korespondencji z kontem 760, 851.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ zobowiazania oraz splate¢ i zmniejszenie naleznosci a w
szczegolnosci:

-naliczenie skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy od wynagrodzen
finansowanych ze srodkéw na wydatki biezace, inwestycyjne, finansowo wyodrgbnione w
korespondencji z kontem 404, 405 , 231, 080, 851,

-sktadki optacone z wynagrodzen pracownikéw w powigzaniu z kontem 231,

-naliczenie odsetek od nieterminowych zaplat w korespondencji z kontem 751,

-odpisane naleznos$ci przedawnione i umorzone, w korespondencji z kontem 761, 851,

-otrzymane przelewy z tytulu zwrotu nadwyzki wyplaconych swiadczen, oraz zwrotu nadptaty
sktadek, w korespondencji z kontem 130, 135, 139.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci i saldo
Ma oznaczajace stan zobowigzan.

Ewidencja szczegélowa do konta 229 powinna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wg tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotdéw z ktérymi dokonywane sa
rozliczenia.

Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 229-Z, .itp.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z
odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy , umowy zlecenia i umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

-wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia, zasitkéw
pokrywanych za $rodkow ZUS, oraz ujetych na listach plac ekwiwalentéw pienigznych za
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deputaty, za uzywanie wilasnej odziezy roboczej, materialéw i narzedzi w korespondencji z
kontem 130 lub kontem 101,

-potracenia w liscie plac:

sktadka ubezpieczeniowa w korespondencji z kontem 240,

podatek dochodowy od 0séb fizycznych w korespondencji z kontem 225,

sktadki ZUS w korespondenciji z kontem 229,

zaliczki i pozyczki mieszkaniowe w korespondencji z kontem 234,

sktadek 1 zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej, w
korespondencji z kontem 240,

nierozliczone zaliczki, w korespondencji z kontem 234.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen , a w
szczegolnosci:

- naliczenie wynagrodzenia w korespondencji z kontem 404,

- naliczenie zasitkow platnych przez ZUS a korespondencji z kontem 229,

-naliczenie kosztow z tytulu $wiadczen rzeczowych naleznych pracownikom, w
korespondencji z kontem 404, 851.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
a saldo Ma stan zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢

ustalenia stanéw naleznos$ci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, zobowiazan i roszczen wobec pracownikow
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na koncie 234 ksigguje si¢ m. in. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek na
wydatki obciazajace jednostke, z tytulu odplatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz
pracownikéw, oraz z tytulu udzielonych pracownikom pozyczek z ZFSS, naleznosci od
pracownikow z tyt. niedobordw i szkod, zobowiazania z tytutu ekwiwalentéw wyplacanych za
uzywanie wlasnej odziezy, za zuzyte materialy i sprzet wlasny, za przejazdy stuzbowe i z
tytutu zwrotu sum wylozonych przez pracownika na pokrycie kosztow jednostki.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

-wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozhczema na wydatki obcigzajace jednostke w
korespondencji z kontem 101,130, 135,

-naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostk¢ odplatnych swiadczen w
korespondencji z kontem 851,

-wyplaty z tytutu pozyczek mieszkaniowych z ZFSS w korespondenciji z kontem 101, lub 135,
-naleznosci i roszczenia z tytutu niedoborow i szk6d w mieniu 011, 013 lub
240,

-odpisanie zobowigzan przedawnionych w powiazaniu z kontami 760, 851.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

-wydatki dokonane przez pracownikow na rzecz jednostki w korespondencji
z kontem zespotu 4, 011, 310,

-rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych w korespondencji z kontem
101, 130,
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-nalezno$ci od pracownikdéw potrgcone na liscie wynagrodzen, w korespondencji z kontem
231.

Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Ewidencja szczegdlowa do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci
roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw wg tytuléw rozrachunkow.

Ewidencje¢ analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 234-K-, 234-P-, 234-R-.itp.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja konta 201 do 234. Konto 240 moze ujmowac ewidencje

pozyczek i réznego rodzaju rozliczen a takze krétko i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz zmniejszenie
zobowigzan a w szczegblnosci:

- ujawnianie niedoboru :

gotéwki w korespondencji z kontem 101,

srodkoéw trwatych w korespondencji z kontem 011, 013,

materiatdw w korespondencji z kontem 310

papierow wartosciowych w korespondencji z kontem 030,

-wyptaty sum depozytowych, kaucji, w korespondencji z kontem 101, 139,

-odprowadzenie réznych potracen z listy plac,

- nalezno$ci od jednostek i osob fizycznych niebedacych pracownikami z tytulu zwrotu
poniesionych w ich imieniu wydatkéw, w korespondencji z kontem 101, 130, 135.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstate zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen a w szczegolnosci:

-splate naleznosci w korespondenc;ji z kontem 130, 135, 139,
-potracenia w liscie placy w korespondencji z kontem 231,

-ujawnienie nadwyzki gotowki, materialow srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 101,
310011, 013,

-wplywy wadium, kaucji, w korespondencji z kontem 139,

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a
saldo Ma stan zobowigzan.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 winna umozliwi¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytulow.

Ewidencje analityczna tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 240-D-, 240-0O-, 240-P-, 240-R-, 240-W-itp.

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 shuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a nie
wyjasnionych kwot z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytulow.
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Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich
Zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci odpisoéw aktualizujgcych naleznosci:
a) zwigzanych z dzialalnoscig eksploatacyjng, w korespondencji z kontem 761,

b) zwigzanych z operacjami finansowymi, w korespondencji z kontem 751,

¢) dotyczaca funduszy celowych i ZFSS, w korespondencji z kontem 851.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, co do ktérych jest
prawdopodobne, Zze nie zostang zaplacone w terminie i w pelnej wysokosci, a przedwcezesne
bytoby uznanie ich za niesciggalne.

Zgodnie z art. 35b ustawy o rachunkowosci warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajgc
stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, w
odniesieniu do:

- naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlosci - do wysokosci
naleznosci nieobjgtej gwarancjag lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej
likwidatorowi lub sg¢dziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

- naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postgpowania upaditosciowego — w
pelnej wysokosci naleznosei,

- naleznosci kwestionowanych przez dluznikéw oraz z ktérych zaptata dluznik zalega, a
wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika splata naleznosci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem
naleznosci,

-naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,

-naleznosci  przeterminowanych lub  nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dzialalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokosci niewiarygodnie oszacowanej kwoty
odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztoéw
operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy
odpis aktualizacji.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartos¢.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego wartosé

aktywow, w tym rowniez odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci, rownowarto$é catosei lub

odpowiedniej czgsci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujagcego zwigksza wartos¢ danego
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sktadnika aktywow i podlega =zaliczeniu odpowiednio do pozostalych przychodéw
operacyjnych lub przychodow finansowych.

Dokumenty stanowigce podstawg ksiggowania odpisu aktualizujacego powinny szczegétowo
okresla¢ przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych $ciagnieciu
naleznosci.

Zesp6l 3 Materialy i towary

Konta zespolu 3 - Materialy i towary , stuza do ewidencji zapaséw materialéw oraz
rozliczenia zakupu materiatow, towardw i ustug. Ewidencj¢ zapaséw materialéw prowadzi si¢
w cenach zakupu lub nabycia.

Konto 310 - Materialy

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materiatow.
Ewidencje zapaséw materialéw prowadzi si¢ stosujac :

-ewidencje warto$ciowg na koncie syntetycznym 310,

Na stronie Wn konta 310 uyjmuje sie :

-przychéd materialow z zakupu w korespondencji z kontem 201, 234, 080,

-nieodplatne przyjecie materialéw w korespondencji kontem 760 ,

-zwrot materialoéw wydanych do zuzycia w korespondencji z kontem 401,

-nadwyzki materialow stwierdzone podczas inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240,

Na stronie Ma konta 310 ujmuje sie :

-rozch6d materialow przekazanych do zuzycia w korespondencji z kontem 401, 080,
-rozch6d materialéw nieodplatnie przekazanych w korespondencji z kontem 761 ,
-rozchéd materiatow sprzedanych w korespondencji kontem 201,

-niedobory i szkody stwierdzone podczas inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materialéw w cenach
zakupu lub nabycia.

Z ewidencji na koncie 310 wylaczone sg materialy o niewielkiej wartosci, przeznaczone do
biezacego wykorzystania.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Konta zespolu 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie, stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).
Nie ksieguje sig na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie
z odrebnymi przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztéw
operacyjnych i kosztéw operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczegdélowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okre$lonych w odrgbnych przepisach
obowigzujgcych w Urzedzie.
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Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z
kontem 071- jednorazowo na koniec roku.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz

przeniesienie w koncu roku kosztow amortyzacji na wynik finansowy w korespondencji z
kontem 860.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Na koniec roku konto 400 salda nie wykazuje.

Konto 401 — Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materialow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji koszty zuzycia materiatow i energii klasyfikowane w
szczegolnosdci w nastepujacych paragrafach 421-426.

Konto 402 — Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ushug obcych na konto 860.

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji koszty ustug obcych klasyfikowane w szczegolnosci
w paragrafach 427-440, w tym koszty zakupu ushug zdrowotnych w paragrafie 428 w czgsci
niedotyczacej pracownikow.

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegodlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze optlat: notarialnej, skarbowe;
i administracyjnej oraz skladek i wplat organizacji migdzynarodowych.
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Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma konta
403 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Nie podlega ewidencji na tym koncie podatek dochodowy, zaliczki pobrane przez platnika z
tytutu podatku dochodowego od wynagrodzen, umow o dzielo czy umow zlecenia.

Za oplaty o charakterze podatkowym mozna przyja¢ swiadczenia pieni¢zne, powszechne,
przymusowe oraz bezzwrotne, ustalone jednostronnie na rzecz skarbu panstwa lub jednostki

samorzadu terytorialnego, zazwyczaj zwigzane z czynnoscig organu administracji publicznej
podejmowang w zakresie jego dzialalnosci.

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegélnosci w
paragrafach 414, 448 — 453.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stluzy do ewidencji w kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach
ptac).

Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow

dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

Na koncie tym bedg podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegélnosci w
paragrafach 401, 404, 410, 409, 417.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace¢, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutlu ubezpieczen spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
o dzielo i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego
i $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Koszty wykazywane w tej pozycji to obcigzajace pracodawce sktadki z tytulu ubezpieczen
spotecznych, skiadki na rzecz Funduszu Pracy, odpisy na ZFSS, , szkolenia pracownikéw,
wydatki zwigzane z bhp i ekwiwalenty za te $wiadczenia, wydatki zwigzane z ochrong zdrowia
dla pracownikow itp.

Na koncie tym beds podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegdlnoseci w
paragrafach 302,411,412,428,444,470.

29



Konto 407 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 407 stuzy do ewidencji kosztéw, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach
400-407 1 409. Na tym koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci swiadczenia spoleczne, stypendia i
inne formy pomocy dla uczniéw. Koszty, ktore polegaja na wyplacie swiadczen dla oséb
fizycznych innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu
jst, nie bedacych jednoczesnie kosztem zwigzanym z normalnym funkcjonowaniem jednostki.

Na stronie Wn konta 407 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma konta
407 ujmuje si¢ ich zmniejszenie, oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych kosztow na konto 860.

Na koncie tym bgdg podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegdélnosci w
paragrafach 304, 311, 324, 325, 326.

Konto 408 — Pozostale obcigzenia

Konto 408 stuzy do ewidencji kosztow, ktore nie kwalifikujg si¢ do uj¢cia na kontach
400-405, 407 i 409. Na tym koncie ujmuje si¢ w szczego6lnosci wplaty gmin i1 powiatéw na
rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkow
powiatéw na dofinansowanie zadan biezacych, zwrot dotacji oraz platnosci, w tym
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o
ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

Na stronie Wn konta 408 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma konta
408 wmuje si¢ ich zmniejszenie, oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860.

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegélnosci w
paragrafach 285, 231, 290, 291.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja
si¢ do ujecia na kontach 400-408. Na tym koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty
wydatkoéw za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty
krajowych 1 zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do
kosztow dzialalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma konta
409 ujmuje si¢ ich zmniejszenie, oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie

poniesionych kosztow na konto 860.

Na koncie tym bedg podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegdlnosci paragrafach
300, 303,419,441,442,443,459.
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Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty
Konta zespolu 7 — Przychody, dochody i koszty stuzg do ewidencji:

1. przychodow i kosztow ich osiggnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towardw,
przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i kosztow
operacyjnych,

2. podatkéw nieujetych na koncie 403,

3. dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdlowg prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Keonto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stluzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegélnosci dochodéw,
do ktorych zalicza sie podatki, skladki, oplaty, inne dochody jst oraz innych jednostek,
nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.,

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (umorzenia, przedawnienia) z tytutu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢:

- przychody z tytulu dochodéw budzetowych w tym odsetki od podatkow,

a) przypisanych jako naleznosci w korespondencji z kontem 221,

b) wplaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych), w korespondencji z kontem 101, 131,
-zwrot wydatkdéw lat ubieglych, w korespondencji z kontem 221, 131, 101.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétows stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Ewidencje analityczng tworzy sie w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 720-B-, 720-S-, 720-U-, itp.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 wmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegolnoscei:

- przychodéw ze sprzedazy papierdw wartosciowych, w korespondencji z kontem 101, 131,
-przychodéw z udziatow i akcji, w korespondencji z kontem 131,

-dywidendy, w korespondencji z kontem 131,

-odsetki od udzielonych pozyczek, w korespondencji z kontem 131,

- odsetki inne niz podatkowe, w korespondencji z kontem 131,

-dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych, w korespondencji z
kontem 140,

31



- odsetki od srodkéw na rachunku biezacym oraz naliczone odsetki od naleznos$ci innych niz
podatki lokalne, w korespondencji z kontem 221,

-dodatnie réznice kursowe, naliczone na koniec kwartatlu w korespondencji z kontem 101, 131,
201, 221, 240.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

przychodéw finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 750-S-, itp.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 uymuje si¢ w szczegdlnosci:
- warto$¢ sprzedanych udzialow, akcji i innych papierow wartosciowych w korespondencji z
kontem 030, 130, 101,

-odsetki od obligacji, odsetki od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek, w Korespondencji z
kontem 130,

-odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajagcych srodki trwate w
budowie, w korespondencji z kontem 101, 130,

- dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, w
korespondencji z kontem 140,

- odpisy aktualizujgce wartosci naleznosci z tytutu operacji finansowych, w korespondencji z
kontem 290,

- ujemne roznice kursowe z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie, w
korespondencji z kontem 221,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych —naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Ewidencje¢ analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 751-P-, itp.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsa
dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczeg6lnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

-przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow w
korespondencji z kontem 201, 221, 234, 240, 101, 131,

-przychody ze sprzedazy Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie w korespondencji kontem 201, 221, 131, 101,

-odpisane przedawnione zobowigzania w korespondencji z kontem 201, 240, 231, 234,

- otrzymane odszkodowania, kary, w korespondencji z kontem 101,131,
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- nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartoéci lub ktore wystgpily
incydentalnie w korespondencji z kontem 011, 080, 020, 310

- nalezne jednostce wynagrodzenie platnika podatku dochodowego od oséb fizycznych w
korespondencji z kontem 131,

- przepadek kaucji, wadiéw w korespondencji z kontem 131,
- z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywow obrotowych, ujawnionych w trakcie
inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki.

W szczegolnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

- koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartodci cen zakupu lub nabycia materiatéw,
w korespondencji z kontem 310,

- kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciaggalne naleznosci, koszty postgpowania

spornego i egzekucyjnego zwiazane z dzialalnoscig operacyjna w korespondencji z kontem
101, 130, 201, 234, 240,

-odpisane naliczone przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci inne niz zwigzane z
przychodami finansowymi w korespondencji z kontem 131, 201, 221,231, 234,240,

- odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciagalnych, w korespondencji z kontem
140,

-odpisy aktualizujace od naleznosci w korespondencji z kontem 290,

-nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,

- warto$¢ sprzedanych materialdéw w korespondencji z kontem 310,

-warto$¢ przekazanych nieodplatnie rzeczowych aktywoéw obrotowych, w korespondencji z

kontem 310.
W szczegblnosei na stronie Ma konta 761 ujmuje sie:

-korekty ~zmniejszajgce uprzednio zaksiggowane pozostale koszty operacyjne W
korespondencji z kontem 130, 201, 234.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong Wn konta 860,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespolu 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy stuza do ewidencji funduszy,
wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow  trwalych i obrotowych
jednostki i ich zmian.
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Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego

zrealizowanych dochodéw w korespondencji z kontem 222,

przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw

budzetowych wykorzystanych na inwestycje w korespondencji z kontem 810,

réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011,
wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienieznego (aport) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie w korespondencji z kontem 011, 020, 080,

wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

wartos$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkéw
budzetowych w korespondencji z kontem 223,

wplyw §rodkow przeznaczonych na inwestycje

roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011,
nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie w korespondencji z kontem 011, 020, 080,

wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

wartos¢ objetych akcji i udziatow,

wartos$é aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia, w korespondencji z
kontem 310,

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu sSrodkéw
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

Wartosci dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
rownowarto$ci wydatkéw dokonanych ze $rodkéw budzetu na finansowanie $rodkow
trwalych w budowie, zakupu srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych , w korespondencji z kontem 800,

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- przeksiggowanie w koncu roku, salda tego konta na konto 800.
Na koniec roku konto 810 salda nie wykazuje.

Konto 851 - Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych
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Konto 851 shluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135- Rachunek s$rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia. Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki / z
wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z tego funduszu/.

Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- koszty prowadzenia dzialalnosci socjalnej / zakup ustug, wyptata zapomogi /w
korespondencji z kontem 135
- odsetki od nieterminowo regulowanych zobowigzan w korespondencji z kontem 135, 240
- przelew srodkow z funduszu socjalnego dla innych jednostek na finansowanie
wspolnej dzialalnosci socjalnej w korespondencji z kontem 135,
- korekta odpisu na fundusz $wiadczen socjalnych- zwrot srodkow z funduszu
socjalnego w korespondencji z kontem 135,

Na stronie Ma konta 851 ujmuje sie w szczegdlnosci.

- odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych w korespondencji z kontem 135,

- Srodki otrzymane od innych jednostek na prowadzenie wspdlnej dziatalnosci w
korespondencji z kontem 135,

- odsetki od $rodkéw na rachunku $§wiadczen socjalnych w korespondencji  z kontem 135,
-naliczone odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych w korespondencji z kontem
234, 240,

- przychody z tytutu sprzedanych $wiadczen socjalnych naliczone w korespondencji z kontem
234, 240.

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
- stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 - stluzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organy
zalozycielskie i nadzorujgce.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji.

Na stronie Ma konta 855 ujmuje si¢ stan funduszu i jego zwiekszenia o rownowarto$é mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie
bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsi¢biorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na wiasne
potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze nie sptaconego.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
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W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

- poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 407, 408,
409,

- wartos¢ sprzedanych materialéw, w korespondencji z kontem 760,
- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,
- pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

- przeksieggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly pod data przyjecia
sprawozdania finansowego w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume :

- uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

- przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly pod data przyjecia
sprawozdania finansowego w korespondencji z kontem 800.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
- saldo Wn strate netto
- saldo Ma zysk netto

Pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przenosi si¢ na konto 800.

1. Konta pozabilansowe
Konto 090 — Srodki trwale obce

Konto 090 przeznaczone jest do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci
poczatkowej obcych srodkow trwalych otrzymanych w bezplatne uzytkowanie.

Na stronie Wn konta pozabilansowego 090 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej obcych $rodkéw trwatych.

Konto 091 — Srodki trwale w likwidacji

Konto 091 przeznaczone jest do ewidencji ksiggowej wartosci poczatkowej srodkow
trwatych przeznaczonych do likwidacji.

Na stronie Wn konta 091 ksigguje si¢ warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych
przeznaczonych do likwidacji, a na stronie Ma konta 091 s$rodki trwate fizycznie
zlikwidowane.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta pozabilansowego powinna umozliwié¢
ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych srodkéw trwalych przeznaczonych do
likwidacji.

Ewidencje¢ analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 091-1, itp.

Konto 092 — Srodki trwale wlasne powierzone innym jednostkom

Konto 092 stuzy do ewidencji wlasnych $rodkéw trwatych przekazanych czasowo
innym jednostkom do uzytkowania.

Ewidencja analityczna do konta 092 powinna pozwala¢ na identyfikacje wartosci
srodkow trwalych przekazanych do dyspozycji innym jednostkom.
Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 092-P-, itp.

Konto 093 — Srodki trwale dzierzawione
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Konto 093 stuzy do pozabilansowej ewidencji wartoéci poczatkowej obecych $rodkéw
trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy lub innych umoéw o podobnym
charakterze, jezeli zgodnie z przepisami obiekty te sg zaliczane do skladnikow majgtku ich
wlasciciela (wynajmujacego, wydzierzawiajacego) i przez niego amortyzowane.

Konto 955 — Wydatki realizowane w ramach funduszu soleckiego

Konto 955 przeznaczone do ewidencji wydatkow realizowanych w ramach funduszu
soleckiego. Konto jednostronne.

Na stronie Ma konta 955 ksieguje si¢:
- warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw w ramach Funduszu Soleckiego w podziale na
solectwa.
Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegolowosci planu finansowego wydatkow
funduszu soteckiego, tj. wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

Konto 976 sluzy do ewidencji kwot wynikajagcych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Wzajemne wylaczenia dotycza w szczegolnosci:

- wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,
- wyniku finansowego na operacjach dokonywanych miedzy jednostkami.

Ewidencja na stronie WN obejmuje:

- koszty w wyniku transakeji z innymi jednostkami (bez naliczonego podatku VAT takze
niepodlegajacego odliczeniu) powstatych w wyniku $wiadczen odptatnych udzielonych przez
inne jednostki organizacyjne

- powstanie naleznosci od innych jednostek (w kwotach brutto)

- splata zobowigzania wobec inny jednostek (w kwotach brutto)

- odpisane zyski proporcjonalnie do naliczonej amortyzacji srodka trwalego, zawarte

w zakupionych srodkach trwalych od innych jednostek

- odpisane zyski proporcjonalne do zuzycia materialéw, zawarte w zakupionych materiatach
od innej jednostki organizacyjnej

- zmniejszenie funduszu jednostki w zwigzku z przekazaniem innej jednostce organizacyjne;j
sktadnikow majatku

Ewidencja na stronie MA obejmuje :

- przychody

- splata naleznosci od innych jednostek (w kwotach brutto)

- powstanie zobowigzania wobec innych jednostek (w kwotach brutto)

- zyski wykazane przy zakupie $rodka trwalego od innych jednostek

- zyski wykazane przy zakupie materiatléw od innej jednostki organizacyjnej

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 przeznaczone jest do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
Urzedu.

Na stronie Wn konta 980 ewidencjonuje sig:

- wartos¢ planu finansowego jednostki,

- wartos¢ dokonanych w ciagu roku zmian w planie finansowym jednostki (zaréwno
zwigkszajacych jak i zmniejszajacych plan).

Na stronie Ma konta 980 ewidencjonuje sig:
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- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w chwili ich ewidencji lub na
podstawic sprawozdania Rb 28S
- wartos¢ planu przeniesionego uchwala organu stanowiacego do planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych, ktore bgdg realizowane w roku nastepnym,
- wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegélowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 przeznaczone jest do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
wydatkOw budzetowych Urzedu.
Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sig:
- wartos¢ planu finansowego niewygasajacych wydatkow jednostki,

Na stronic Ma konta 981 ewidencjonuje sig:
- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,
- warto.¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w cze$ci niezrealizowanej lub
wygaslej.
Ewidencju szczegélowa do konta 981 jest prowadzona w szczeg6towoscei planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto YU8 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
danego roku budzetowego oraz niewygasajagcych wydatkéw budzetowych ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronic Wn 998 konta ujmuje sig:

1/ réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2/ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow , ktére bedg obeigzaly wydatki roku nastepnego.
Na stronic Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartosé umoéw, decyzji i
innych postanowien, ktoérych wykonanie spowoduje konieczno$é¢ dokonania wydatkow
budzetow vch w roku biezacym, zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999.
Ewidencja szczegdlowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych i
powinn: zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na kon - roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 99 — Zaungazowanie wydatkéow budzetowych przyszlych lat

FKonto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach
nastepny. h.

Na stron = Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stroni: Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencin szczeoolowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych i
powinnu apewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na konic: roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatko
budzetow vch lat przysztych.
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III. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH NA WSZYSTKICH
DZIENNIKACH CZESCIOWYCH URZEDU GMINY
KONTA BILANSOWE

Symbol konta

Syntetyczny

Analityczny

Nazwa konta

Zespol 0 — Majatek trwaly

i zadan inwestycyjnych oraz
kwalifikowalnosci kosztow

011 wg grup KST (klasyfikacji srodkéw | Srodki trwate
trwatych)

013 wg jednostek organizacyjnych Pozostate srodki trwate

014 wg jednostek organizacyjnych Zbiory biblioteczne

015 wg zlikwidowanych podmiotéw Mienie zlikwidowanych jednostek

020 podzial wg tytutow Wartosci niematerialne i prawne

030 podzial wg tytulow Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 wg grup KST Umorzenie srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

072 wg tytutow Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

073 podzial wg tytulow Odpisy aktualizujace dtugoterminowe
aktywa finansowe

080 naklady wg realizowanych projektow | Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pienig¢zne i rachunki bankowe

101 wg. rodzajow srodkow Kasa

130 wg. , projektow i podziatek Rachunek biezacy jednostki - wydatki
klasyfikacji budzetowej

131 wg. rodzaju dochodow i klasyfikacji |Rachunek biezacy jednostki - dochody
budzetowej

133 wg funduszu Rachunek srodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia

139 dla kazdego rachunku odrebnie i Inne rachunki bankowe
rodzaju lokat

140 wg skladnikow aktywow Krétkoterminowe aktywa finansowe

141

wg rodzaju obrotow

Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 wg kontrahentow, rozdziatu i Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
paragrafu klasyfikacji budzetowej

221 wg tytulow , dtuznikéw i podziatek |Naleznosci z tytulu dochodéw
klasyfikacji budzetowej budzetowych

292 wg rodzajow zrodet dochodow Rozliczenie dochodéw budzetowych
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Symbol konta Nazwa konta

Syntetyczny Analityczny
223 wg realizowanych wydatkow Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 wg podziatek klasyfikacji Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
budzetowej i kontrahentow platnosci z budzetu srodkow europejskich
225 wg tytuléw rozrachunkow, Rozrachunki z budzetami

rozdziatow podatku i paragrafow
klasyfikacji budzetowej

226 wg podziatek klasyfikacji Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
budzetowej i rodzajéw naleznosci

229 wg rozdziahu i paragrafu klasyfikacji |Pozostale rozrachunki publicznoprawne
budzetowej oraz tytulow
rozrachunkow

231 wg rodzaju rozrachunku, podziatek |Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
klasyfikacji budzetowej a takze
prowadzone sa karty imienne

wynagrodzen

234 wg. rodzaju rozrachunku lub Pozostate rozrachunki z pracownikami
klasyfikacji budzetowe;j

240 wg rodzajoéw lub klasyfikacji Pozostate rozrachunki
budzetowe;j

245 wg rodzajow Wplywy do wyjasnienia

290 wg tytulow odpisoéw Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 wg rodzaju materiatow Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 wg. rodzajow Amortyzacja

401 wg podzialek klasyfikacji Zuzycie materialow i energii
budzetowe;j

402 wg podzialek klasyfikacji Ustugi obce
budzetowe;j

403 wg podzialek klasyfikacji Podatki i optaty
budzetowej

404 wg podzialek klasyfikacji Wynagrodzenia
budzetowej

405 wg podzialek klasyfikacji Ubezpieczenia spoleczne i inne
budzetowe;j $wiadczenia

407 wg podziatek klasyfikacji Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
budzetowej

408 wg podziatek klasyfikacji Pozostale obcigzenia
budzetowej

409 wg podziatek klasyfikacji Pozostate koszty rodzajowe
budzetowe;j

Zespol 6 — Produkty
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Symbol konta

Nazwa konta

Syntetyczny

Analityczny

640

wg kontrahentow

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 wg rodzaju i podzialek klasyfikacji  |Przychody z tytutu dochodow
budzetowe;j budzetowych
750 wg rodzaju przychodu i podziatek Przychody finansowe
klasyfikacji budzetowe;j
751 wg rodzaju kosztéw lub podziatek Koszty finansowe
klasyfikacji budzetowe;j
760 wg podzialek klasyfikacji Pozostate przychody operacyjne
budzetowej
761 wg podzialek klasyfikacji Pozostale koszty operacyjne
budzetowej
770 wg tytulow zyskow Zyski nadzwyczajne
771 wg tytutow strat Straty nadzwyczajne
Zespo6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 wg rodzajoéw zwigkszen i zmniejszen | Fundusz jednostki
810 wg rodzajow Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu
srodkow europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje
851 wg zrodet zwigkszen i rodzajow Zaktadowy Fundusz Swiadczen
zmniejszen Socjalnych
855 wg zlikwidowanych jednostek Fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek
860 Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczny Analityczny
090 wg jednostek Srodki trwate obce
091 wg jednostek Srodki trwate w likwidacji
092 wg jednostek Srodki trwale wlasne powierzone innym
jednostkom
093 wg jednostek Srodki trwate dzierzawione
955 wg solectw i podziatek klasyfikacji Wydatki realizowane w ramach funduszu
budzetowej soteckiego
976 wg jednostek Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980 w szczegolowosci planu finansowego | Plan finansowy wydatkow budzetowych
wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j
081 w szczegotowosci planu finansowego | Plan finansowy niewygasajacych
wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j wydatkow
998 wg podzialek klasyfikacji Zaangazowanie wydatkow budzetowych

budzetowej z wyodrebnieniem planu

roku biezacego
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Symbol konta Nazwa konta

Syntetyczny Analityczny
niewygasajacych wydatkoéw
999 wg podziatek klasyfikacji Zaangazowanie wydatkow budzetowych
budzetowej z wyodrebnieniem planu | przysztych lat
niewygasajacych wydatkow

Konta analityczne tworzy osoba dokonujgca ksiggowania operacji gospodarczych w ksiegach
rachunkowych jednostki, uwzgledniajgc potrzeby wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw oraz
potrzeby wskazane przez Kierownika jednostki. Wydruk planu kont analitycznych jest
dokonywany za pomocq programu komputerowego — FK.
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