Zalacznik nr 3

W) NY do Zarzadzenia nr 136/2017
Ski Lcécielne Wajta Gminy Skarzysko Koscielne
woj. SWiloKTZYSH Z dnia 29 grudnia 2017 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH

Stosowane przez jednostke zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych wynikaja z:
1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z2017r. , poz.
2342),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.z2017r.,
poz. 2077),
3) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r.,
poz.1911),
4) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz.1375),

5) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadow
budzetowych ( tekst jednolity Dz. U. z 2015 r.,, poz.1542),

6) przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci  budzetowe] (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1015 z pdézn.zm),
7) innych aktéw prawnych, na ktére powotuje sie instrukcja w zakresie omawianych zagadnien.

1. Zakladowy plan kont

W jednostce samorzadu terytorialnego — Organie Finansowym

W jednostce samorzadu terytorialnego prowadzone sg ksiggi rachunkowe w oparciu o:

e wykaz kont syntetycznych i analitycznych oraz zasad funkcjonowania kont dla budzetu (Organu)
okreslony w (Zalacznik nr 3a do zarzadzenia) opracowany na podstawie planu kont
stanowigcego zatgcznik nr 2 do ,,rozporzadzenia",

W jednostkach budzetowych — Urzedzie Gminy

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o:

e wykaz kont syntetycznych i analitycznych oraz zasad funkcjonowania kont dla Urz¢gdu Gminy
okreslony w (Zalgcznik nr 3b do zarzadzenia) opracowany na podstawie planu kont
stanowigcego zalacznik nr 3 do ,,rozporzadzenia",

¢ wykaz ksiag rachunkowych dla prowadzenia ewidencji podatkow, optat i niepodatkowych
naleznos$ci budzetowych dla organu podatkowego gminy okreslony w (Zalgcznik nr 3c do
zarzgdzenia) na podstawie planu kont wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25



pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz.1375),

Zakladowe plany kont zawierajg wykaz kont ksiegi gléwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwne;j.

W jednostkach - Urzedzie Gminy i Organie

e zasady rachunkowosci oraz zasady obiegu dokumentdéw i procedur kontroli finansowe;j
projektéw finansowanych lub wspoétfinansowanych ze srodkow budzetu Unii Europejskiej,
budzetu panstwa oraz z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w Budzecie (Organie) i
Urzedzie Gminy , okresla (Zalacznik nr 3d do zarzadzenia)

2. Procedurg zasad ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych, okresla (Zalacznik
nr 3e do zarzadzenia).

3. Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych i opis systemu przetwarzania danych, okresla
(Zalgcznik nr 3f do zarzadzenia).

4. System ochrony danych i ich zbiorow, okresla (Zalacznik nr 3g do zarzadzenia).




Zalacznik Nr 3a

do Zarzadzenia Nr 136/2017
Wojta Gminy Skarzysko Koscielne
z dnia 26 grudnia 2017 r.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH
ORAZ ZASAD FUNKCJONOWANIA KONT
DLA BUDZETU (ORGANU)

I. Wykaz kont

133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostale rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja
1. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Konta definiuje si¢ w systemie informatycznym w oparciu o zdefiniowane wzorce kont
syntetycznych z mozliwoscia wykorzystywania liter. Konta analityczne definiuje si¢ stosujgc
cyfry, klasyfikacje budzetowa itp.

I1. Opis kont

133 - Rachunek budzetu
Konto 133 - Rachunek budzetu, stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na tym koncie sa dokonywane na podstawie dokumentéow bankowych , w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.



W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym, sumy ksieguje si¢ zgodnie

z wyciggiem, natomiast réznice wynikajgcg z bledu odnosi sie na konto 240, jako ,,sumy do
wyjasnienia”. Roéznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie blgdu.

Na stronie Wn konta 133-Rachunek budzetu, ujmuje si¢ wplywy srodkéw pieni¢znych na
rachunek budzetu, w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na
rachunek budzetu, oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu / saldo kredytowe
konta 133 / oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $srodkoéw rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywac saldo Wn i saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu,

a saldo Ma konta 133- kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Konta analityczne do konta 133 tworzone sg w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu srodkéw
pienieznych na poszczegdlnych rachunkach bankowych.

Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 133- 01, 02, 03, 04 lub 133-L-01 itp.

Typowe zapisy konta 133 - Rachunek budzetu

Tres¢ operacji Wn Ma
1. Wplyw dochodéw na rachunek budzetu 133 901
2. Otrzymana subwencja o§wiatowa
a - wpltywy dot. roku budzetowego 133 901
b- wplywy subwencji w grudniu na
styczen roku nastepnego 133 909
3. Wplywy srodkéw pienig¢znych w drodze 133 140
4. Przychody z prywatyzacji 133 968
5. Wplyw zaciagnigtej pozyczki 133 260
6. Wplyw kredytu na rachunek budzetu 133 134
7. Przekazanie srodkéw na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych 223 133
8.Wplywy dochodéw zrealizowanych przez jednostki
budzetowe 133 222
9. Sptata kredytu 134 133
10. Splata pozyczki lub wyemitowanych obligacji 260 133
11. Przelew srodkéw od innych budzetow w
zwiazku z dokonanymi wydatkami do rozliczenia 224 133
12. Bledy w wyciggach bankowych 240 133
13. Bledy w wyciagach bankowych 133 240
14. Przekazanie srodkéw z rachunku podstawowego
Na rachunki lokat terminowych 140 133
15. Wplyw srodkéw z rachunku podstawowego
Na rachunki lokat terminowych 133-L 140
16. Zwroty niewykorzystanych dotacji 901 133

17. Wplyw dochodéw z tyt. podatkéw
i optat pobieranych przez urze¢dy skarbowe
na rzecz jst oraz udzialy 133 224



134 - Kredyty bankowe

Konto 134 - Kredyty bankowe, stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na
finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.
Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadiuzenie z tytuldw  kredytow
zaciagnigtych na finansowanie budzetu ( tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
zadluzenia wedlug uméw kredytowych.

Konta analityczne tworzone sa w zaleznosci od potrzeb : symbol konta analitycznego do konta
134 to 134-K-01, 02, 03, 04 lub 134 -0-01,02 itp.

Typowe zapisy konta 134-Kredyty bankowe

Tres¢ operacji

Wn Ma
1. Kredyty bankowe na finansowanie budzetu - wptyw 133 134
2. Splata kredytu na finansowanie budzetu 134 133
3. Umorzenie kredytu bankowego 134 962
4. Dodatnie réznice kursowe od kredytéw zaciagnietych
w walucie obcej 134 962
5. Ujemne roznice kursowe od kredytow w walucie obcej 962 134

135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki , stuzy do ewidencji operacji
pieni¢znych na rachunku bankowym s$rodkéw na niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiso6w mig¢dzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajacych , w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki.

Typowe zapisy konta 135-Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
Tres¢ operacji Wn Ma

1.Wplyw $rodkéw pieni¢znych na rachunek srodkow na

niewygasajgce wydatki 135 133
2.Wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych 225 135

140 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 140- Srodki pienigzne w drodze, shuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze, w
tym:

— przelewy srodkow pienigznych migdzy rachunkami bankowymi budzetu, zapisoéw na
rachunkach wspolnych organu i urzgdu (gléwnie projektowych oraz BGK) i réwniez lokat.
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Konto stuzy rowniez do technicznych zapiséw operacji ksiggowych w dziennikach
czesciowych wynikajgcych z zamknigcia roku i specyfiki oprogramowania.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sa na biezaco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma- zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji z kontem
133.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan srodkéw pienieznych w drodze.
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222-Rozliczenie dochodéw budzetowych, stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi w tym z jednostkg Urzedu jako organ podatkowy jst, z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek w korespondencji z kontem 901.
Dochody z tytulu 50 % =zaliczki alimentacyjnej i 40 % funduszu alimentacyjnego
otrzymanych z jednostki GOPS w chwili wplywu dokonuje si¢ jednoczesnego zapisu z konta
222 na konto 901 lub w okresach kwartalnych na podstawie sprawozdania Rb 27727 z GOPS.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obslugujacy organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ analityczng do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urz¢gdem obstugujacym organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda:

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzad obslugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na
rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 222-0-..,222-G-...,222-U itp.

Rozliczenia z tytulu zrealizowanych przez jednostki budzetowe dochodéw dokonuje si¢ w
okresach miesigcznych na podstawie sprawozdan Rb 27S, za posrednictwem konta 222-P-...

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223- Rozliczenie wydatkow budzetowych, shuzy do ewidencji rozliczen

z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

- wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej

z okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondencji z kontem 902.

- zwrot przez jednostki budzetowe niewykorzystanych przez te jednostki srodkéw na wydatki
budzetowe w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegétowa do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki

srodkéw pieni¢znych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.



Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 223-0-..,223-G-...,223-U itp.

Rozliczenia z tytulu zrealizowanych przez jednostki budzetowe wydatkéw dokonuje si¢ w
okresach miesiecznych na podstawie sprawozdan Rb 288S, za posrednictwem konta 223-P-...

224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224-Rozrachunki budzetu, shizy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
szczegdlnosci:

1. rozliczen dochodéow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2. rozrachunkow z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetow,

3. rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji ,

4. rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci 1
zobowigzan wg poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan naleznosci,

- saldo Ma oznacza stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Wplywy na rachunek budzetu z tytulu dochodéw pobranych przez urzedy skarbowe na rzecz
gminy s3 ujmowane na koncie 133 w korespondencji z kontem 224 z jednoczesnym zapisem
na dochody wykonane na konto 901 oraz kwartalnie na podstawie sprawozdan Rb 27
otrzymanych z urzedow skarbowych ksigguje si¢ roznice na dochody wykonane na konto 901.

Wplywy udzialtbw w podatku dochodowym od oso6b fizycznych przekazane przez
Ministerstwo Finansow na rachunek budzetu ujmowane na koncie 133 w korespondencji z
kontem 224 oraz dokonuje si¢ przypisu poleceniem ksiggowania PK na stronie Wn konta 224
w korespondencji z kontem 901 do miesiaca ktérego dotycza.

Na stronie Ma konta 224 na podstawie informacji z jednostek budzetowych na dzien 31
grudnia ujmuje sie¢ zwroty dotacji w czgsci niewykorzystanej w korespondencji z kontem 901.
W miesiacu styczniu nastepnego roku przelew niewykorzystanej dotacji ksi¢guje si¢ na stronie
Wn konta 224 w korespondencji z kontem 133.

Na koncie 224 ujmuje sie wplywy z tytulu dochodéw naleznych budzetowi panstwa
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
ustawami realizowanych przez jst. z jednoczesnym ksiggowaniem na konto 901 czesci
naleznej budzetowi jst.

Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest

konto 224-U-..,224-F-..., 224-B, 224-03 itp.

Typowe zapisy na koncie 224-Rozrachunki budzetu

Tres¢ operacji Wn Ma
1. Nalezne dochody budzetowe zrealizowane przez
Urzedy Skarbowe na rzecz budzetu / przypis / 224 901
2. Nalezne dochody z tytutu udziatow w
dochodach innych budzetow 224 901
3. Wpltyw dochodow realizowanych przez US 133 224
4. Wplyw udzialéw w dochodach innych budzetow 133 224
5. Wplywy do budzetu z tytulu rozrachunkow z
innymi budzetami 133 224



6.Zwroty nadptat podatkéw i optat realizowanych

przez urzedy skarbowe 224 133
7.Przelew w styczniu nastepnego roku niewykorzystanej
dotacji z roku ubiegltego do dysponenta 224 133

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkdéw, stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z
kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkow na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajgcych wydatkow.

Typowe zapisy na koncie 225-Rozrachunki budzetu
Tres¢ operacji Wn Ma

1.Wyplata srodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie

wydatkéw niewygasajacych 228 135
2.PK wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe

na podstawie ,,specjalnego”(odr¢gbnego) sprawozdania Rb. 904 225
3. Przelew $rodkow niewykorzystanych przez j.b. 135 225

240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 - Pozostate rozrachunki, shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z
realizacja budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen uymowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 250,260.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug tytuléw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan naleznosci,

- saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Ewidencje¢ analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 240-01, itp.

250 — Naleznosci finansowe

Konto 250 — Naleznosci finansowe, stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci
finansowych, a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwi¢kszenie naleznodci finansowych, w na
stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Salda Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a
salda Ma stan nadptat z tytulu naleznoéci finansowych.
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260 — Zobowigzania finansowe

Konto 260 — Zobowigzania finansowe, shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do
zobowiazan finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegoélnosci z tytutu
zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢:

- wartos$¢ splaconych zobowigzan finansowych w korespondencji z kontem 133

- umorzenie zaciggnigtej pozyczki w korespondencji z kontem 962

Na stronie Ma konta 260 ujmuje sig:

- warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych, wyemitowanych obligacji i innych
zobowigzan finansowych w korespondencji z kontem 133

Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, saldo Ma stan zaciagnig¢tych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 260 winna umozliwi¢ ustalenie stanu zobowigzan z
poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytulow zobowigzan.

Typowe zapisy na koncie 260-Zobowiazania finansowe
Tres¢ operacji Wn Ma

1. Wplyw $rodkow z tytutu zaciggnigtych pozyczek

i emisji obligacji 133 260
2.Splata zaciggnietych pozyczek i wykup obligacji 260 133
3. Umorzenie pozyczki 260 962

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290- Odpisy aktualizujace naleznosci, stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisdéw aktualizujgcych naleznosci.

901 — Dochody budzetu

Konto 901-Dochody budzetu, stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ksieguje sig:

- zmnigjszenie uzyskanych dochodéw lub korekte dochodéw, a w szczegdlnosci na podstawie
informacji z jednostek budzetowych na dzien 31 grudnia ujmuje si¢ zwroty dotacji w czesci
niewykorzystanej w korespondencji z kontem 224,

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
- na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych , w korespondencji z 222,

- na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetow jst w
korespondencji z kontem 224,

- z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,

- z innych tytuldw, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,



- pochodzace ze zZrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133,

- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,

- wplywy udzialbw w podatku dochodowym od osoéb fizycznych przekazane przez
Ministerstwo Finansow na rachunek budzetu za miesigce od stycznia do grudnia — otrzymane

w nastepnym miesigcu, ksieguje si¢ poleceniem ksiggowania PK w korespondencji z kontem
224,

-przeniesienie na dochody danego roku, otrzymanych w roku poprzednim kwot dotacji i
subwencji w korespondencji z kontem 909,

-przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetu w
korespondencji z kontem 904.

Kwartalnie na podstawie sprawozdan Rb 27 otrzymanych z urzgdéw skarbowych
doksiggowywuje si¢ réznice dochodow wykonanych na konto 901.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Ewidencje¢ analityczng tworzy sie w zaleznos$ci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 901-P-..., 901-01, itp.

902 — Wydatki budzetu

Konto 902-Wydatki budzetu, stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z
kontem 223,

-realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych wydatkow budzetu wedtug podzialek klasyfikacji .

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zalezno$ci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 902-P-..., itp.

903 — Niewykonane wydatki

Konto 903-Niewykonane wydatki, shizy do ewidencji niewykonalnych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych, uchwatg organu stanowigcego jednostki
samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa do tego konta prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej z podzialem na jednostki budzetowe realizujace zadania w ramach
wydatkéw niewygasajacych.



904 — Niewygasajace wydatki

Konto 904- Niewygasajgce wydatki, stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 uymuje si¢ :

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,

- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajgcych wydatkow.

Ewidencja szczegétowa do tego konta prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy na koncie 904 — Niewygasajace wydatki

Tre$é operacji Wn Ma
1. Wykaz wydatkéw niewygasajacych w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych 903 904
2. Wydatki zrealizowane przez jednostke budzetows na
podstawie sprawozdania 904 225
3. Przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow
po uplywie termindéw okreslonych w wykazie 904 901

909 — Rozliczenia mi¢gdzyokresowe

Konto 909 - Rozliczenia migdzyokresowe, shuzy do ewidencji rozliczenn migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- koszty finansowe okresu sprawozdawczego stanowigce wydatki przysztych okresow (np.:
odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontem 134 lub 260),

- przeksiggowania subwencji, dotacji otrzymanej w grudniu na styczen roku nastgpnego do
dochoddéw w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma tego konta ksigguje sie:

-przychody finansowe stanowigce dochody przyszlych okresow( np.: subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego),

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wg ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 909-01 itp.

960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960— Skumulowane wyniki budzetu, stuzy do ewidencji stanu skumulowanych
wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwickszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szezegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu , a saldo Ma konta 960
oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.



961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961-Wynik wykonania budzetu, stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ odpowiednio
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu , w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zZrédla zwigkszen 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn oznaczajace stan deficytu budzetu, a saldo Ma oznaczajace stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

962 — Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 — Wynik na pozostatych operacjach, stuzy do ewidencji pozostatych operacji
niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke¢ kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Typowe zapisy na koncie 962

tres¢ operacji Wn Ma

- yjemne roznice kursowe od kredytéw w walucie

obcej 962 134
- umorzenie udzielonej pozyczki 962 250
- pozostate koszty operacyjne budzetu 962 909
- koszty zwigzane z wykupem obligacji

/ dyskonto i odsetki / 962 260
- dodatnie r6znice kursowe od kredytu w walucie

obcej 134 962
- dodatnie r6znice od pozyczki 260 962
- umorzenie zaciggnigtego kredytu i odsetek 134 962
- umorzenie zaciggnietych pozyczek i odsetek 260 962
- pozostate przychody operacyjne 909 962

Ewidencja szczegélowa przychodéw finansowych i pozostalych przychodow
operacyjnych oraz kosztow finansowych i pozostatych kosztéw operacyjnych prowadzona jest
w podziale na tytuty przychodow i kosztow.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.
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968 — Prywatyzacja

Konto 968-Prywatyzacja, stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw  dotyczacych
prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma —
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegélowa do konta 968 prowadzi sie¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytulow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

1. Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu

Konto 991-Planowane dochody budzetu, stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych
oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochoddéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajgce planowane dochody.
Konto 991 wykazuje tylko saldo Ma oznaczajace wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na strong Wn
konta 991.
Ewidencje analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 991-...- D-.... itp.

Ewidencja szczegélowa do konta 991 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

992 — Planowane wydatki budzetu

Konto 992-Planowane wydatki budzetu, stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych
oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciaggu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego, sume¢ rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

Ewidencj¢ analityczng tworzy si¢ w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 992-...- W-.... itp.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w/g podziatek klasyfikacji budzetowe;.
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 — Rozliczenia z innymi budzetami , stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z
innymi budzetami w ciagu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz splate zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci z innych budzetoéw, a saldo Ma konta 993 — st
zobowigzan.
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III. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH
DLA WSZYSTKICH DZIENNIKOW CZESCIOWYCH BUDZETU(ORGANU)

Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczny Analityczny

133 do kazdego rachunku bankowego Rachunek budzetu
134 wg umoéw kredytowych i odsetek Kredyty bankowe
135 dla rachunku srodkéw Rachunek srodkow na niewygasajace

niewygasajacych wydatki
140 na biezagco wg potrzeb Srodki pieniezne w drodze
222 wg jednostek budzetowych Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 wg jednostek budzetowych Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 wg tytuldéw i budzetow Rozrachunki budzetu
225 wg jednostek Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 wg kontrahentow i tytutow Pozostale rozrachunki
250 wg kontrahentow i tytutow Naleznosci finansowe
260 wg kontrahentow i tytulow Zobowigzania finansowe
290 wg rodzaju odpiséw Odpisy aktualizujace naleznosci
901 wg zrodel dochoddéw, jednostek i | Dochody budzetu

klasyfikacji budzetowe;j
902 wg jednostek 1 klasyfikacji Wydatki budzetu

budzetowej
903 wg wydatkéw niewykonanych Niewykonane wydatki
904 wg wydatkéw niewygasajacych Niewygasajgce wydatki
909 wg tytuldw rozliczen Rozliczenia migdzyokresowe
960 wg zmian wyniku Skumulowane wyniki budzetu
961 wg zmian wyniku Wynik wykonania budzetu
962 wg zrodel zwigkszen i rodzajow Wynik na pozostalych operacjach

zmniejszen
968 wg podziatek klasyfikacji Prywatyzacja

budzetowej 1 tytulow prywatyzacji

KONTA POZABILANSOWE
Symbol konta Nazwa konta
Syntetyczny Analityczny

921 wg klasyfikacji budzetowej Planowane dochody budzetu
992 wg klasyfikacji budzetowej Planowane wydatki budzetu
993 wg kontrahentow Rozliczenia z innymi budzetami

Konta analityczne tworzy osoba dokonujgca ksiggowania operacji gospodarczych w ksiggach
rachunkowych budzetu, uwzgledniajgc potrzeby wynikajgce z obowigzujgcych przepisow oraz
potrzeby wskazane przez Kierownika jednostki.

Wydruk planu kont analitycznych jest dokonywany za pomocg programu komputerowe

FK.
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