Zarzadzenie Nr 153/2015
Wojta Gminy Skarzysko Koscielne
z dnia 31 grudnia 2015 roku

W sprawie zmian Zarzadzenia Nr 10/2014 Wéjta Gminy Skarzysko Koscielne z dnia 5
lutego 2014 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie przepisow art. 4 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci ( Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z p6zn. zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art.
40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013, poz. 885 z pdzn.
zm.) z uwzglednieniem przepisoéw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 listopada 2015 .
(Dz. U. z 2015 r. poz.1954) zmieniajacego rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia § lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 ,
poz.289 )

zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ zmiany w ,,Zasadach (polityce) rachunkowosci” wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 10/2014 W¢jta Gminy Skarzysko Koscielne z 5 lutego 2014 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci stanowigce zataczniki do niniejszego zarzadzenia.
2. Wprowadza si¢ zmiany w zalaczniku Nr 1 ,Ogélne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych” , zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
3. Wprowadza si¢ zmiany w zalgczniku Nr 3b ,,Wykaz kont syntetycznych i analitycznych
oraz zasad funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy”, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia.
4. Wprowadza si¢ zmiany zalacznika Nr 3f,Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych i
opis systemu przetwarzania danych”, ktéry otrzymuje brzmienie zalacznika Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych z tytulu powierzonych
im obowigzkéw, do zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w zatacznikach i przestrzegania w
pelni zawartych w nich postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje w 2015 roku.



UZASADNIENIE

Zmiany zasad (polityki ) rachunkowosci zostaly wprowadzone na skutek zmian zaistniatych w
jednostce.



i s Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 153/2015

Wojta Gminy Skarzysko Koscielne
z 31 grudnia 2015 roku

W Zalgezniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 10/2014 z dnia 5 Ilutego 2014 r.
pn. ,Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych ”, wprowadza sie nastepujgce
zmiany obowigzujgce od 1.01.2015 r.:

W § 3. Szczegblowe zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zmienia sie w  pkt

11, ppkt. m) ktéry otrzymuje brzmienie:

»-m) ustala si¢, ze przypis naleznosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, bedzie przypisem miesigcznym a zmiany przypiséw beda dokonywane na
biezaco,”.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 153/2015
Wéjta Gminy Skarzysko KoScielne
z dnia 31 grudnia 2015 r.

W Czgsei Il Zalacznika Nr 3b Wykaz kont syntetycznych i analitycznych oraz zasady
funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy”, Zarzadzenia Nr 10/2014 Wéjta Gminy Skarzysko
Koscielne z dnia 5 lutego 2014 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,
zmienia si¢ zapisy dla Zespot 4 — Koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie. Wprowadzone
zmiany obowiqgzujq od 1 stycznia 2015 r:

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespolu 4 - Koszty wg rodzajéw i ich rozliczenie, shuza do ewidencji kosztéw w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje
si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie

z odrebnymi przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych
kosztow operacyjnych, kosztoéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedhug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujgcych w Urzedzie.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z
kontem 071- jednorazowo na koniec roku.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku kosztow amortyzacji na wynik finansowy w korespondencji z
kontem 860.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Na koniec roku konto 400 salda nie wykazuje.

Konto 401 — Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialtdw i energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.



Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia
materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji koszty zuzycia materialéw i energii klasyfikowane w
szczegolnosci w nastepujacych paragrafach 421-426.

Konto 402 — Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztoéw ushug obeych na konto 860.

Na koncie tym beda podlegaty ewidencji koszty ustug obcych klasyfikowane w szczegdlnosci
w paragrafach 427-440, w tym koszty zakupu ustug zdrowotnych w paragrafie 428 w czesci
niedotyczacej pracownikow.

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty
skarbowej i oplaty administracyjnej,

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma konta
403 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw z tego tytulu na konto 860.

Nie podlega ewidencji na tym koncie podatek dochodowy, zaliczki pobrane przez platnika z
tytutu podatku dochodowego od wynagrodzen, umow o dzieto czy uméw zlecenia.

Za oplaty o charakterze podatkowym mozna przyjaé $wiadczenia pieniezne, powszechne,
przymusowe oraz bezzwrotne, ustalone jednostronnie na rzecz skarbu panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego, zazwyczaj zwigzane z czynnoscig organu administracji publicznej
podejmowana w zakresie jego dziatalnosci.

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegodlnosci w
paragrafach 414, 448 — 453.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji w kosztow dzialalnosci podstawowej z tytuhu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z odrebnymi przepisami.



Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach
plac).

Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow

dziatalnodci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

Na koncie tym beda podlegaty ewidencji koszty klasyfikowane w szczegélnosci w
paragrafach 401, 404, 410, 417.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu rdéznego
rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzielo i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytuhu ubezpieczen spolecznych i
swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzielo i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spolecznego
1 Swiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Koszty wykazywane w tej pozycji to obciazajace pracodawce skladki z tytutu ubezpieczen
spotecznych, sktadki na rzecz Funduszu Pracy, odpisy na ZFSS, , szkolenia pracownikow,
wydatki zwigzane z bhp i ekwiwalenty za te Swiadczenia, wydatki zwiazane z ochrona zdrowia
dla pracownikow itp.

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegdlnosci w
paragrafach 302,411,412,428.444.470.

Konto 407 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 407 stuzy do ewidencji kosztow, ktore nie kwalifikuja sie¢ do ujecia na kontach
400-407 i 409. Na tym koncie ujmuje si¢ w szczegdlnoéci $wiadczenia spoleczne, stypendia i
inne formy pomocy dla uczniéw. Koszty, ktére polegaja na wyplacie $wiadczen dla oséb
fizycznych innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu
jst, nie bedacych jednoczesnie kosztem zwigzanym z normalnym funkcjonowaniem jednostki.

Na stronie Wn konta 407 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma konta
407 uimuje si¢ ich zmniejszenie, oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych kosztow na konto 860.

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegdlnosci w
paragrafach 304, 311,324,325,326.

Konto 408 — Pozostale obcigzenia

Konto 408 stuzy do ewidencji kosztow, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach
400-405, 407 i 409. Na tym koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci wplaty gmin i powiatéw na
rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwiazkéw gmin lub zwiazkéw
powiatéw na dofinansowanie zadan biezacych, zwrot dotacji oraz platnosci, w tym



wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o
ktorych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

Na stronie Wn konta 408 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma konta
408 ujmuje si¢ ich zmniejszenie, oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie
poniesionych kosztow na konto 860.

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegdlnosci w
paragrafach 285, 290,291.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg
si¢ do ujecia na kontach 400-408. Na tym koncie ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczeni majatkowych i
osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do
kosztow dzialalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma konta
409 ujmuje si¢ ich zmniejszenie, oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych kosztow na konto 860.

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji koszty klasyfikowane w szczegblnosci paragrafach
300, 303,419,441,442,443,459.



Zalgcznik nr 3
AT (5 CVEINY do Zarzadzenia nr 153/2015
P iclne Wéjta Gminy Skariysko Koscielne
z dnia 31 grudnia 2015 r.

W Czgsci 11 Opis Systemu przetwarzania danych, Zarzadzenia Nr 10/2014 Wojta Gminy
Skarzysko Koscielne z dnia 5 lutego 2014 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci wprowadza sig zmiany obowigzujgce od marca 2015 r:

W Czgsci II Opis Systemu przetwarzania danych ,w pkt. 1. Wykaz programow
komputerowych dopuszczonych do stosowania w systemie przetwarzania danych w

Urzedzie Gminy Skarzysko KoScielne, w opisie moduly( programy) pracujace w urzedzie
Gminy to:

5) program: ,DISTRICTUS-Ewidencja ludnosci z rejestrem wyboreéw” jako program
stuzacy do ewidencji ludnosci,

wersja sieciowa pracujaca w $rodowisku Windows wersja: 3,10

rozpoczecie eksploatacji: 2004

zastepuje sie zapisem

5) program: ,DISTRICTUS-Ewidencja ludnosci ” jako program stuzacy do ewidenc;ji
ludnosci,

wersja sieciowa pracujaca w $rodowisku Windows wersja: 4,00

rozpoczgcie eksploatacji: 2015



ZARZADZENIE NR 152/2015
WOJTA GMINY SKARZYSKO KOSCIELNE
z dnia 31 grudnia 2015 r.

w sprawie zmian do zarzadzenia nr 84/2015.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zmianami ) oraz ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku
o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301);

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 84/2015 Wojta Gminy Skarzysko Koscielne z dnia 23 lipca 2015 r.
wprowadza si¢ nast¢gpujace zmiany.
1. paragraf 7 otrzymuje brzmienie:

»§ 7 Informacja na temat wykorzystania srodkéw funduszu soleckiego przekazywana
bedzie sottysom dwa razy w roku:

- do 31 lipca danego roku, za okres od 1 stycznia do 30 czerwca danego roku, — w formie
tabelarycznej;

- do 31 stycznia roku nastepnego, za okres od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku, —
w formie tabelarycznej i opisowej;

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Skarzysko Koscielne.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



